BANCO DE PREGUNTAS
CONCURSO DE MERITOS Y OPOSICION
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO TECNICO

DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

SUPERVISOR TECNICO ADMINISTRATIVO
PARTIDA 3010

1. ¢Indicar el Nombre del Reglamento que expide las disposiciones de la Administracion de Bienes del
Sector Publico?

En lo relacionado con la clasificacion de bienes de larga duracién, uno de sus requisitos indica:
Las existencias seran reconocidas como tal, siempre y cuando sean de caracter intangible:
¢Qué entidad publica emite el catalogo de bienes el cual rige para instituciones Publicas?

El control de los bienes de larga duracidn y bienes de control administrativo se realizara considerando:

o a ~ w b

En lo relacionado con las transferencias gratuitas de bienes, en base a la procedencia, cuando no fuere
posible o conveniente la venta de los bienes muebles con arreglo a las disposiciones de este
reglamento, la maxima autoridad sefialara la entidad u organismo, institucién de educacion, de
asistencia social o de beneficencia, a la que transferira gratuitamente dichos bienes:

7. ;Cuéles la Mision del Uso de Bienes en las instituciones Publicas?

8. Enlorelacionado con el egreso y baja de bienes: La inspeccién técnica, sobre la base de los resultados
de la constatacion fisica efectuada, en cuyas conclusiones se determine la existencia de bienes
inservibles, obsoletos o bienes que hubieren dejado de usarse, se informara al titular de la entidad u
organismo o su delegado para que autorice el correspondiente proceso de egreso o baja:

9. Ella encargado/a de dirigir, administrar y controlar los bienes y existencias de la entidad u organismo
es:

10.Los bienes de control administrativo son intangibles, de propiedad de la entidad u organismo, los que
tienen una vida util superior a un afio y son utilizados en actividades de la entidad:

11.En cuanto a la recepcion y verificacion de bienes adquiridos de cualquier naturaleza, seran recibidos 'y
examinados por el Guardalmacén, o quien haga sus veces, y las personas que de conformidad a la
normativa interna de cada entidad y a la naturaleza del bien les corresponda, de lo cual se dejara
constancia en un acta de quienes entregan y reciben:

12.Sefale en la nulidad del remate, ¢ En qué casos sera nulo?

13.Los bienes sujetos a chatarrizacion seran los vehiculos, equipo caminero, de transporte, aeronaves,
buques, aparejos, equipos, tuberias, fierros, equipos informaticos y todos los demas bienes de
similares caracteristicas de tal manera que el bien quede convertido irreversiblemente en materia
prima, seran sometidos al proceso técnico de desintegracion o desmantelamiento total:

14.En lo relacionado con el procedimiento de la destruccion de bienes, lamaxima autoridad o su delegado,
previo el informe del Guardalmacén, que hubiere declarado bienes inservibles u obsoletos en base del
informe técnico, ordenara que se proceda con la destruccion de los bienes:

15.En cuanto a la baja de bienes que no existen fisicamente por alguna de las siguientes causas: robo,
hurto, abigeato, caso fortuito o fuerza mayor, se podran excluir del inventario institucional; ademas se
podran excluir los bienes intangibles como las licencias de uso de los sistemas informaticos:

16.La actividad que consiste en contar las existencias o hacer un inventario del contenido de las bodegas
o almacenes, generar los reportes correspondientes y realizar las conciliaciones por diferencias, faltas
o dafios se denomina:

Av. 9 de Octubre No. 607 y Escobedo Telfs.: 3714840 - 2325577 fax 2533571 Casilla 09-01-621
Guayaquil - Ecuador



BANCO DE PREGUNTAS
CONCURSO DE MERITOS Y OPOSICION
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO TECNICO

DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

17.Los bienes de larga duracién deberan cumplir lo siguiente: Ser de propiedad de la Institucion, estar
destinados a actividades administrativas y/o productivas, generen beneficios econémicos futurosy su
vida util sea mayor a un afio:

18.La conciliacién de saldos es el ajuste del saldo contable con respecto al saldo real. El propésito de las
conciliaciones es alcanzar la integridad de la informacién de las diferentes partidas contables. Un
ejemplo es la conciliacién entre el saldo contable de activos fijos y el saldo fisico determinado en la
toma del inventario o constatacion:

19.Los bienes de control administrativo son bienes tangibles, de propiedad de la entidad u organismo, los
que tienen una vida util superior a un afo y son utilizados en las actividades de la entidad:

20.Ser3 el responsable del cuidado, buen uso, custodia y conservacién de los bienes e inventarios a él
asignados para el desempefio de sus funciones y los que por delegacion expresa se agreguen a su
cuidado, conforme a las disposiciones legales y reglamentarias correspondientes.

21.Los bienes de propiedad de las entidades y organismos comprendidos en el articulo 1 del Reglamento
Administraciény Control de Bienes del Sector Publico, se clasificaran en los siguientes:

22.Cada cuanto tiempo se efectuaran las constataciones fisicas de los bienes e inventarios:

23.Que se aplicara para los casos de transferencia de bienes a personas juridicas de derecho privado que
realicen labor social, obras de beneficencia, y que no tengan fines de lucro; siempre y cuando se
evidencie que tales bienes no son de interés y utilidad para la entidad u organismo propietaria de los
mismos.

24.El administrador de bodega es el responsable de elaborar el acta de asignacién de bienes en el sistema
aplicable vigente, firmada por el administrador de Bienes y el funcionario custodio final:

25.El administrador de bodega y Administrador de bienes deben revisar las existencias de hidratacién
disponiblesy generar la solicitud y egreso de bodega de los hidrantes:

26.El area de bienes deberé optimizar recursos a través de la seleccidn de los bienes en capacidad de
mantenerse almacenadas para futura utilizacién por parte de la Institucion para el cumplimiento de su
mision:

27.El 4rea de bienes solicitara al 4rea o coordinacién competente el informe técnico de determinacion de
estado del bien; o la copia de la denuncia ante la fiscalia para el caso de pérdida, robo o hurto:

28.Bienes elaborara un acta de conciliacion de saldos entre el reporte del sistema informatico vigente y el
resultado de la constatacion fisica:

29.El propdsito del area de bienes es contabilizar la ubicacién, existencia y estado de los bienes
Institucionales, con el fin de procurar su buen funcionamiento, uso y custodia:

30.Al administrador de bienes le compete elaborar el cronograma anual de constatacion fisica de
existencias:

31.El administrador de bodega debe generar el reporte de inventario de bienes desde el sistema
informatico vigente:

32.Elinforme de Actas de constatacion fisica (libro de acta) contempla cuatro ejemplares: para 1er jefe,
coordinacién administrativa, Coordinacién Financieray uno reposa en el archivo de bienes:

33.En los casos de reparacion/mantenimiento de bienes; el informe técnico debe acompafarse de la
cotizaciéon que detalle claramente el bien a ser reparado:
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34.El administrador de bienes debera tomar contacto con el proveedor de servicio técnico para coordinar
eltiempo de ejecucion de los trabajos de reparacién/mantenimiento del bien:

35.Es competencia del guardalmacén realizar constatacion fisica de los activos fijos a dar de baja:
36.Quien designa el guardalmacén de una entidad publica:
37.:;Con quién se podra celebrar un contrato complementario? Seleccione una:

38.;Cuando procedera exclusivamente la terminacién unilateral del contrato, en la Contratacién Integral
por Precio Fijo? Seleccione una:

39.Seleccione cual es el procedimiento corresponden a la gestiéon de recuperaciéon mediante péliza de
seguro, del cual se debera cubrir el deducible?

40.;En los casos que el Guardalmacén detectara irregularidades durante la recepcion de los bienes, el
Guardalmacén lo deja asentado en el acta de entrega de recepcion?:

41.E| Guardalmacén, es el que sera asignado para el efecto de la recepcién de bienes, el cual deberan
inspeccionar, verificar y recibir los mismos conforme a lo establecido en las especificaciones técnicas
y demas documentos que sustenten la adquisicion?

42.;Cusl es el porcentaje establecido segun la reforma a la LOSNCP para realizar contratos
complementarios en una contratacion de servicios?

43.;En qué tipo de bienes se aplica el principio de Vigencia Tecnoldgica?
44.;Cusles son las obligaciones del administrador del contrato?

45.;Qué tipo de compras se puede contratar bajo el procedimiento de Contratacién en situacién de
Emergencia?

46.;Qué documento relevante debe publicarse en la fase contractual?
47.Cudles son las causas por lo que los bienes que dejaren de existir fisicamente

48.Cudles son los procedimientos para el egreso y baja de bienes o inventarios inservibles, obsoletos o
que hubieran dejado de usarse:

49. Que se aplicara para los casos de transferencia de bienes a personas juridicas de derecho privado que
realicen labor social, obras de beneficencia, y que no tengan fines de lucro; siempre y cuando se
evidencie que tales bienes no son de interés y utilidad para la entidad u organismo propietaria de los
mismos.

50.El uso de vehiculos en el sector publico estara destinado exclusivamente para:

51.EL control de los bienes de Propiedad, Planta y Equipo y Control Administrativo se realizara
considerando la naturaleza, funcionalidad del bien y los siguientes aspectos:

52.Al administrador de bienes le compete elaborar el cronograma anual de constatacion fisica de
existencias:

53.El administrador de bodega debe generar el reporte de inventario de bienes desde el sistema
informatico vigente:

54.E| administrador de bienes debera tomar contacto con el proveedor de para coordinar el tiempo de
ejecucion de los trabajos de reparacion/mantenimiento del bien:
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55.El Informe de Distribucién de Alimentos/Hidratacién, debe ir adjunto a:

56.El tramite de donacién de hidrantes puede realizarse sin los documentos de inspeccién emitidos por la
coordinacién de ingeniera y proyectos.

57.El acta de entrega y recepcion de hidrantes debe ser firmado por:

58.;Cual es una de las responsabilidades que tienen los proveedores que forman parte de Catalogo
Electrénico?

59.:Qué se entiende como una Especificacién Técnica?
60.Es un activo no monetario, identificable y sin substancia fisica.
61.Cantidad de dinero que se ofrece por un bien en un proceso de subasta o remate.

62.Sera el responsable administrativo de la ejecucién de los procesos de verificacién, recepcion, registro,
custodia, distribucién, egreso y baja de los bienes e inventarios institucionales.

63.En el caso de bienes desaparecidos, se debera emitir una orden escrita de la maxima autoridad o su
delegado de la entidad u organismo de que se trate. Dicha orden se dara una vez que los Usuarios
Finales o Custodios Administrativos a cuyo cargo se hallaba el uso, tenencia o custodia de los bienes
desaparecidos, y dos testigos idoneos distintos de las personas antes mencionadas, hayan rendido una
declaracién juramentada ante Notario Publico del lugar en que hubiere ocurrido la pérdida, en la que
se narre los hechos que les consta sobre la desaparicion de los bienes. A dicha declaracion se
adjuntaran las pruebas pertinentes que existieren sobre tales hechos.

64.Si los bienes fueren inservibles, esto es, que no sean susceptibles de utilizacién conforme el articulo
80 de este reglamento, y en el caso de que no hubiere interesados en la compra ni fuere conveniente la
entrega de éstos en forma gratuita, se procedera de acuerdo con las normas ambientales vigentes a su:

65.Antes que la maxima autoridad o su delegado resuelva en el sentidoy alcance lo sefialado en el articulo
anterior, sera necesario que el titular de la Unidad Administrativa, o quien hiciera sus veces, emita un
informe luego de la constatacidn fisica en la que se evidencio el estado de los bienes y respaldada por
el respectivo informe técnico al tratarse de bienes informaticos, eléctricos, electrénicos, maquinaria o
vehiculos. En dicho informe debera constar que no fue posible o conveniente la venta de estos bienes.

66.En la venta directa de inmuebles a fin de proceder con el proceso de venta directa la institucion, debera
realizar una convocatoria a presentar ofertas a:

67.EL Plan Anual de Contratacién podra ser reformado por:
68.Se requiere adquirir toners para las impresoras de la entidad. Las especificaciones podran incluir:
69.;Qué Norma de Control Interno que habla sobre la Administracién de Bienes?

70.;Por quién deben ser aprobados los pliegos bajo los criterios de austeridad, eficiencia, eficacia,
transparencia, calidad, economia y responsabilidad ambiental y social, debiendo priorizarse los
productosy servicios nacionales?

71.La Comisién Técnica que estard integrada de la siguiente manera:

72.Quien sera el responsable de designar a los custodios de los bienes y de establecer los procedimientos
que garanticen la conservacion, seguridad y mantenimiento de las existencias y bienes de larga
duracion.
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73.El dafio, pérdida o destruccién del bien por negligencia comprobada o mal uso, no imputable al
deterioro normal de las cosas, sera de responsabilidad de:

74.Para fines de control, las unidades responsables de la administracién de los vehiculos, llevaran un
registro diario de la movilizacién de cada vehiculo, donde debe constar:

75.: A qué entidad se debe informar que se ha realizado un proceso de chatarrizacién?
76.;Cuales son los procesos de contratacién publica que no requieren comisién técnica?
77. ;En qué caso no podra celebrarse contratos complementarios?

78. ;Cuales de las siguientes adquisiciones esta contemplan en los casos especiales de las infimas
cuantias?

79. Eltérmino de referencia son especificaciones técnicas bajo las cuales se realiza adquisicién de bienes
y prestacion de servicio incluido prestacion de servicio.

80. El Presidente de la Republica puede declarar la emergencia en las entidades contratantes.

81. en el proceso de cotizacién si se seleccioné incorrectamente el lugar de la contratacién la entidad
contratante debera:

82. En adquisicién de mobiliario y equipo de oficina, podra celebrarse contrato complementario.
83. como se denomina al proveedor que siendo adjudicado no suscribe el contrato

84. Contrato directo de procedimiento es el Unico procedimiento que estd exento de ser publicado en el
portal institucional del SERCOP.

85. En que proceso de contratacién intervendra con voz pero sin voto, el director financiero y el director
juridico en la comision técnica.

86.Las entidades contratantes pueden publicar procedimiento de contratacién el Gltimo dia habil de la
semana entre las 8:00 hasta las 20:00.

87. cual de los siguientes casos es causal para declarar desierto un proceso

88. Los contratos integrales por precio fijo estaran sujeto a la supervisién de la contraloria general del
estado.

89. enfuncién al monto que tipo de garantia se exigira si el presupuesto del contrato supera los $67.799,47

90. En los equipos informaticos impresién y equipos médicos se aplica el principio de vigencia
tecnoldgica.

91. Especificaciones Técnicas son las caracteristicas fundamentales que deberan cumplir los bienes o
rubros requeridos.

92. cuél de los siguientes procedimientos de contratacién se debe consultar previo a establecer el
proceso de adquisicion de bienesy servicio

93. en que procedimiento de contratacién se solicita al proveedor la adhesién al presupuesto referencia

94. Laresponsabilidad que tiene los proveedores que forma parte del catalogo electrénico es entregar los
bienes y/o servicio.
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95.La comisién técnica las integra persona externa a la institucion.

96.1 ario es el tiempo que sera inhabilitado el RUP al proveedor sancionado como adjudicatario fallido.
97. sino se presenta ofertas se puede cancelar un procedimiento de contratacion.

98. hasta el 15 de enero de cada afio debe de publicarse el plan anual de contratacién. Verdadero o falso

99. en un procedimiento de menor cuantia de bienes y servicio los proveedores podran presentar su
manifiesto de interés en el tiempo de 24 horas.

100. En el caso de existir retrasos en la entrega de bienes mediante compra de catalogo electrénico la
aplicacion de las multas sera de entera responsabilidad que genero la Orden de Compra.
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