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41.

4.1.1.

OBJETIVO

Regular y estandarizar el proceso de venta, dotacion excepcional, entrega y control de uniformes e
implementos (accesorios) y demas articulos institucionales gestionados por la Academia de
Bomberos de Guayaquil “Crnl. Gabriel Gomez Sanchez”, dirigidos a los bomberos voluntarios, a fin
de dar cumplimiento a la normativa vigente, las resoluciones emitidas por el Comité de
Administracion y Planificacién, y los procedimientos administrativos y financieros.

ALCANCE

El presente instructivo aplica a la gestion integral de la venta, dotacion excepcional, distribucion,
entrega, control, custodia y registro de uniformes, implementos (accesorios) y demas articulos
institucionales administrados por la Academia de Bomberos de Guayaquil “Crnl. Gabriel Gémez
Sanchez”, destinados a los bomberos voluntarios, asi como a las autoridades y servidores que
intervienen en dichos procesos.

GLOSARIO

No aplica.

POLITICAS

SUBSIDIO APLICADO EN VENTA DE ARTICULOS
Normativa

Los valores de porcentajes de subsidios de los articulos disponibles para la venta en la Academia
de Bomberos de Guayaquil “Crnl. Gabriel Gdmez Sanchez” para los bomberos voluntarios, son los
aprobados por el Comité de Administracion y Planificacion mediante la Resolucion No. 0421-CAP-
2024, del 02 de diciembre de 2024, donde se resolvio lo siguiente:

1. “APROBAR LA RATIFICACION DE LOS VALORES DE PORCENTAJE DE DESCUENTO
CORRESPONDIENTES AL SUBSIDIO PARA CADA VOLUNTARIO ACTIVO APLICADOS A
LA ADQUISICION DE LOS DIFERENTES TIPOS DE UNIFORMES, EQUIPOS DE
PROTECCION PERSONAL Y DEMAS IMPLEMENTOS, EL CUAL SERA DE LA SIGUIENTE
MANERA:

= VALOR SUBSIDIADO POR BCBG: 80% DEL VALOR DE LA PRENDA
= VALOR A CANCELAR POR EL VOLUNTARIO: 20% DEL VALOR DE LA PRENDA

2. AS/ MISMO, SE INDICA QUE EL DESCUENTO APLICA UNICAMENTE PARA UNA SOLA
COMPRA DE CADA ITEM, AL ANO. PARA COMPRAS POSTERIORES SOBRE EL MISMO
ITEM, DEBERA CANCELAR EL PRECIO DE ADQUISICION, MAS EL INCREMENTO DEL
20%, AMBOS VALORES MAS EL IVA.”

Las Resoluciones son notificadas a través de la Direccion General de Despacho y Vinculacion
Operacional Interinstitucional. Ver Anexo 1: Resolucién No. 0421-CAP-2024 del Comité de
Administracion y Planificacion.

= El Reglamento de Uniformes Para el Personal del Benemérito Cuerpo de Bomberos de
Guayaquil, Capitulo 6, Subsidios, Articulo 31 (en su aprobacion vigente).

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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4.1.2.

4.2.

4.2.1.

10.

11.

Excepcion: Respecto al numeral 2 del punto 1 de las Politicas, se exceptia la compra de: chompas,
casacas, cascos y uniformes de parada, mismos que se podran adquirir cada 2 afios.

Solicitud de Actualizaciéon de Resolucion de Subsidio

De requerir actualizaciones de la Resolucion de subsidios, el Director General de la Academia de
Bomberos debera solicitar via memorando su aprobacién al Comité de Administracion y
Planificacion, y una vez aprobada y emitida la nueva Resolucion solicitara a la Directora General
Financiera, la actualizacion en el sistema para que consten los cambios habilitados segun amerite.

El Director General de Academia de Bomberos notificara al personal involucrado de la Academia de
Bomberos la actualizacion de la Resolucién, via correo electronico y memorandum. Se adjuntara
los siguientes documentos en la notificacion.

1. Nueva Resolucion del Comité de Administracion y Planificacion.
2. Memorandum de Notificacion al Personal Interno de la Academia de Bomberos. Ver
Anexo 2.

Una vez que el Analista Administrativo 2 (Facturacion) reciba la notificacion de la actualizacion de
la Resolucion, debe verificar los cambios registrados en la Resolucién, aprobados por el Comité de
Administracion y Planificacion y actualizados en el sistema por la Direccién General Financiera
(Contadora General).

INGRESO DE ARTICULOS ADQUIRIDOS
Recepcidn y Transferencia

El proveedor debera entregar los bienes adquiridos en la Bodega General 01, adjuntando los
respectivos documentos habilitantes.

El responsable de la Bodega General 01 transferira los articulos adquiridos a la Bodega de la
Academia de Bomberos de Guayaquil, a través del sistema CGWeb, generando el “Egreso de
Transferencia” o “Movimiento de Bodegas — Egreso Transferencia”; para el debido registro e ingreso
de los articulos en el inventario de la Academia.

Cada uno de los items ingresados fisicamente deberan ser revisados minuciosamente por el/la
Analista Administrativo 1 - Bodega, comparandolos con los detallados en el documento de “Egreso
de Transferencia” o “Movimiento de Bodegas — Egreso Transferencia”. La finalidad de esta
verificacion es asegurar la concordancia entre lo recibido y lo registrado, evitando diferencias
durante la realizacion de inventarios.

Una vez validado el ingreso fisico y constatada la conformidad de los bienes, se procedera a aceptar
la transferencia en el sistema CG-WEB. Posteriormente, se suscribiran los documentos de respaldo,
los cuales deberan constar con la firma del responsable de la Bodega de Academia / Analista
Administrativo 1 — Bodega; y, luego se procede a revisar el Kardex, verificando el ingreso de la
transferencia, para el proceso de venta y dotacion (De ser el caso).

De identificarse inconsistencias, errores o diferencias en la revisidon fisica, no se aceptara la
transferencia en el sistema CG-WEB de la bodega de la Academia, procediéndose a la devolucion
del tramite mediante el aplicativo CG-WEB al responsable de Bodega General, para la subsanacion
respectiva.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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4.2.2.

13.

14.

4.3.

4.3.1.

15.

16.

17.

Una vez subsanadas las novedades detectadas, se continuara con el procedimiento establecido en
el inciso 10.

Registro o Actualizacion de Articulos en el Sistema de Facturacién

Conforme los articulos adquiridos para la venta y los documentos de transferencia recibidos de la
Bodega General con las firmas respectivas de ambas partes (Bodega General y Bodega de
Academia), la Direccion General de Academia de Bomberos solicitara via memorando a la Direccion
General Financiera el registro o actualizacion de los rubros en el sistema de Facturacion, con
cantidades y valores monetarios con y sin subsidio, adjuntando los siguientes documentos:

1. Copia de la Resolucion vigente de los porcentajes de descuentos aprobados por el Comité de
Administracion y Planificacién. Ver Anexo 1.

Factura de los productos adquiridos

Transferencia (de Bodega General 01 a la Bodega Academia 02)

4. Ingreso a Bodega (de Academia de Bomberos)

wn

= ElImemorando tendra las siguientes instancias de revision:

e Elaborado por el Analista Administrativo 2

e  Supervisado por el Especialista de Organizacion y Control Administrativo 2
e Revisado por el Subdirector de la Academia de Bomberos

e Aprobado por el Director General de Academia de Bomberos.

= Ver Anexo 3: Memorando de Solicitud de registro o actualizaciéon de descripcion o
precios de articulos adquiridos.

= Ver Anexo 4: Egreso de Transferencia

= Ver Anexo 5: Ingreso de Bodegas

La Contadora General, ejecutara el registro o actualizacién de los articulos adquiridos, y confirmara
via correo electrénico con el Analista Administrativo 2 (Facturacion), quien verificara en el sistema
de la Academia de Bomberos.

VENTA DE ARTICULOS
Validacion de Requisitos Previo a la Venta de Implementos y Accesorios

Los articulos disponibles para su comercializacion en la Academia de Bomberos son destinados
para los Bomberos voluntarios.

Los Bomberos voluntarios que requieran adquirir articulos de la Academia de Bomberos, deberan
presentar su Credencial de Bombero Voluntario actualizada, donde se evidencie su respectivo
cédigo bomberil.

Es responsabilidad del Analista Administrativo 1 (Bodega), verificar los siguientes datos del
Bombero voluntario que requiera adquirir los articulos:

1.  Que esté activo en el sistema.

= Ruta: Intranet - BCBG / Personal Voluntario - BCBG / Médulo del Voluntario / Voluntario /
Registrar N° de Cédula del Voluntario.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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4.3.2.

19.

4.3.3.

20.

21.

2. Confirmar si ha realizado otra compra del mismo producto en el afo.

= Ruta: Reporteador CGWEB: Registrar N° de Cédula del Voluntario / Seleccionar Rango de
Fecha requerido / Consultar.

3. Si el producto requerido aplica descuento.

Se debera comunicar al Bombero Voluntario que, antes de proceder a la emisiéon de la factura,

debera confirmar la talla de la prenda a adquirir. Una vez emitida la factura, no se aceptaran cambios

ni devoluciones de las prendas.

Facturacion

Es responsabilidad del Analista Administrativo 2 (Facturacion), generar, enviar la factura y realizar

el cobro del articulo al Bombero Voluntario que adquiere el bien. Pasos para generar la factura en

el sistema:

1. Ingresar al sistema de Facturacion.

* Ruta: Aplicativo Facturacién / Ndmero de Cédula / Buscar items a Vender / Verificar

cantidades / Detallar Observacion si la venta es en efectivo o Tarjeta de crédito / Emitir
Factura / Contabilizar.

2. Ingresar al sistema de cobro.

= Ruta: Aplicativo de Cobro / Numero de Cédula / Buscar numero de factura / seleccionar
cobro en efectivo o tarjeta de crédito / Ingresar resumen en observacion.

3. Generar el reporte de facturas.

= Ruta: Aplicativo CG / IFS Web Report / Consultas / Seccién Tesoreria / Facturas emitidas
/ Filtro Serie y Fecha.

4. Generar el reporte de cobros.

= Ruta: Aplicativo CG / IFS Web Report / Consultas / Seccion Tesoreria / Registro de pagos
/ Filtro Serie y Fecha / Filtro tipo de pago.

Anulacién de Facturas

En caso de requerir realizar la anulacion de la factura, el Analista Administrativo 2 (Facturacion),

previamente debe solicitar su autorizacion al Especialista de Organizacion y Control Administrativo
2.

En la anulacion de una factura en el sistema, debe registrarse de manera clara y completa el motivo
que justifique dicha anulacién y generar la Nota de Crédito, ejemplo:

= Factura emitida con errores: especificando el error (en el valor del producto u otros errores que
afectan a la validez del documento).

= No se llevd a cabo la operacion.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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22,

23.

4.3.4.

24,

25.

26.

27.

28.

4.3.5.

29.

30.

31.

Ruta para realizar la anulaciéon de una factura: Ingresar al sistema de Facturacion / Aplicativo
facturacion / NC / Anulacion de documentos / Buscar el nUmero de factura / en Observacion indicar
el motivo de la anulacién / emitir la Nota de Crédito (se genera automaticamente).

Si se desea emitir una nueva factura de reemplazo, se debe indicar en la nueva factura la siguiente
leyenda: “Esta factura reemplaza a la factura numero xxx, de fecha xxx”.

Se notificara de la anulacién, en el memorando que se envie posteriormente a la Direccién General
Financiera, junto con los demas soportes.

Despacho de Productos Vendidos

Una vez cancelado el articulo requerido, el Bombero Voluntario debe retirar la prenda, que sera
entregada por el/la Analista Administrativo 1 (Bodega).

El Analista Administrativo 1 (Bodega) realizara el despacho de los articulos de venta segun el
método FIFO (Firts In — First Out) primero en entrar - primero en salir, para priorizar la salida de los
productos que tengan mas tiempo almacenados.

El Analista Administrativo 1 (Bodega) debe registrar el despacho de Bodega, en el registro Control
de Despachos. Ver Anexo 6.

Es responsabilidad del Analista Administrativo 1 (Bodega) y del Analista Administrativo 2
(Facturacion) archivar digitalmente las facturas electronicas por mes y afo.

Es responsabilidad del Analista Administrativo 1 (Bodega), realizar el inventario diario de los
articulos despachados durante el dia, y reportar al Especialista de Organizacion y Control
Administrativo 2, via correo electrénico, adjuntando los soportes escaneados que justifiquen las
diferencias encontradas del inventario fisico con el del sistema.

Depésito de Valores

Es responsabilidad del Analista Administrativo 2 (Facturacion), enviar a depositar los valores
recaudados, en las cuentas bancarias de la institucidn, al siguiente dia habil, obteniendo los
respectivos Comprobantes de Deposito.

El Analista Administrativo 2 (Facturacion) enviara los siguientes documentos de soporte a la
Direccion General Financiera, para su revision:

1. Cierre de Caja del dia: Con nombres y firmas de los responsables de elaboracién y revision
(Ver Anexo 7)

Memorandum de envio de Comprobante de depdsito en cuenta bancaria (Ver Anexo 8)
Memorandum de envio de Comprobante de pago con tarjeta de crédito (Ver Anexo 9)
Registro de Facturas (Ver Anexo 10)

Registro de Pagos (Ver Anexo 11)

Original y Copias de Voucher

S

El Analista Administrativo 2 (Facturaciéon) se asegurara de obtener y archivar los documentos
entregados a la Direccion General Financiera, con el respectivo acuse de recibo.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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4.4.1.

32.

33.

34.

35.

36.

DOTACION DE UNIFORMES E IMPLEMENTOS (ACCESORIOS)
Politicas Generales de Dotacion de Articulos

El Cédigo Organico de Entidades de Seguridad Ciudadana y Orden Publico, establece: “Art. 278.-
Bombero Voluntario. - Los gobiernos autbnomos descentralizados municipales y metropolitanos
podran considerar la intervencion de personas voluntarias en las actividades que cumplen los
cuerpos de bomberos para la atencion de emergencias causadas por la naturaleza o el ser humano.

Las actividades que realicen los bomberos voluntarios se regiran por lo que resuelva el respectivo
Comité de Administracion y Planificacion.

Salvo en el caso de aquellos bomberos voluntarios que cuenten con sus propios recursos, los
Cuerpos de Bomberos deberan dotar a los bomberos voluntarios, durante el ejercicio de sus
funciones de:

2. Uniformes (...)”

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 15 de la Ordenanza Sustitutiva a la Ordenanza de
Autonomia y Funcionamiento del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil, se establece que
el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil debera dotar a los bomberos voluntarios, de
acuerdo con el presupuesto institucional y durante el ejercicio de sus funciones, de uniformes y
demas implementos necesarios para el adecuado desempefio de sus actividades.

Mediante Resolucidon No. 0421- CAP-2024, de fecha 02 de diciembre de 2024, el Comité de
Administracion y Planificacion del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil, resolvio aprobar
un subsidio correspondiente al 80 % del valor de la prenda, debiendo los bomberos voluntarios
cancelar el 20 % restante, conforme consta en el numeral 4.1. del presente instructivo.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 15 de la Ordenanza antes mencionada, el Benemérito
Cuerpo de Bomberos de Guayaquil procedera a dotar de uniformes y demas implementos
necesarios para el ejercicio de sus funciones a los siguientes bomberos voluntarios y para las
siguientes actividades:

4. Bomberos Voluntarios con funciones de Primer Jefe, Segundo Jefe, Jefes de Brigada y Jefes
Comisionados.

2. Bomberos voluntarios y bomberos rentados que pertenecen a la Banda de Guerra Institucional

3. Bomberos Voluntarios que realicen actividades de capacitacion: Instructores, Asistentes o
Auxiliares

En las siguientes Actividades:
4. Resello Especial Anual (Dotacion de Palas para ascenso)
5. Comisiones de Servicio (Dotacién de Uniformes e Implementos en calidad de Souvenirs)

Los uniformes que sean dotados deberan ser utilizados exclusivamente conforme a lo establecido
en el Reglamento de Uniformes para Bomberos Voluntarios del BCBG. Se exceptua de esta
disposicion el uso de uniformes e implementos (accesorios) que hayan sido entregados en calidad
de souvenirs, los cuales no tendran caracter operativo ni institucional.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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37.

4.43.

38.

39.

40.

44.4.

41.

4.4.5.

42,

4.4.6.

43.

Dotacion de Uniformes e Implementos a Bomberos Voluntarios

La dotacion de uniformes y sus respectivos implementos (accesorios) para los Bomberos
Voluntarios que desempefien funciones de Primer Jefe, Segundo Jefe, Jefes de Brigada y Jefes
Comisionados, se efectuara de conformidad con lo dispuesto por la Primera Jefatura.

Dotaciéon de Uniformes e Implementos a Bomberos Voluntarios y Rentados que pertenecen
a la Banda de Guerra Institucional

Se dotara de uniformes y sus respectivos implementos (accesorios) en funciéon del nimero de
integrantes que conformen la Banda de Guerra Institucional, segun correo de Jefe del Museo del
Bombero Ecuatoriano, encargado de la Banda de Guerra. En el caso del personal rentado, la
entrega se efectuara de manera directa a cada integrante, quien asumira la responsabilidad por su
adecuado uso, conservacion y correcta presentacion.

Cuando se trate de personal voluntario, los uniformes e implementos (accesorios) permaneceran
bajo la custodia del Jefe del museo del Bombero Ecuatoriano, responsable de la direccion de la
Banda de Guerra Institucional.

Los uniformes e implementos (accesorios) deberan ser utilizados exclusivamente en actos y eventos
oficiales en los que participe la Banda de Guerra Institucional. En el caso del personal voluntario,
una vez concluida su participacion, las prendas e implementos (accesorios) deberan ser devueltos
a su respectivo custodio. El personal rentado sera responsable de su uso correcto, y presentacion,
en estricto cumplimiento de las disposiciones institucionales vigentes.

Dotacion de Uniformes e Implementos a Bomberos Voluntarios que realicen actividades de
capacitacion: Instructores, Asistentes o Auxiliares

A los Bomberos Voluntarios y Capacitadores Internacionales que desempefien funciones de
instructores, asistentes o auxiliares se les dotara de una camisa y/o buso institucional, asi como de
los implementos necesarios para el adecuado cumplimiento de sus funciones, en concordancia con
las actividades asignadas y las condiciones bajo las cuales hayan sido formalmente designados.

Dotacion de Palas para Ascensos en el Resello Especial Anual

La Direccion General de Despacho y Vinculacion Operacional Interinstitucional emitira el acta
correspondiente a lo resuelto por el Comité de Calificacion y Ascensos, en lo referente a los
procesos de ascenso, a partir de la cual se determinara la cantidad de palas que seran entregadas
como dotacion en el Resello Especial o Resello de Plana Mayor.

Dotacion de Uniformes e Implementos en Calidad de Souvenirs, para Comisiones de
Servicios

La Direccion General de Despacho y Vinculacion Operacional Interinstitucional remitira la resolucion
correspondiente a las Comisiones de Servicio Internacionales para Bomberos Voluntarios,
aprobadas por el Comité de Administracion y Planificacion, para lo cual se considerara la entrega
de uniformes e implementos (accesorios) en calidad de souvenirs.

Para las Comisiones de Servicio nacionales, se debera contar previamente con el respectivo
requerimiento que sustente la Comision.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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44.7.

44,

45,

46.

47.

48.

4.4.8.

49,

50.

51.

52.

Solicitud de Dotacion de Uniformes e Implementos

El Primer Jefe o su Delegado, la Direccion General de Despacho y Vinculacién Operacional
Interinstitucional, el Jefe del Museo del Bombero Ecuatoriano y la Direccion General de Academia,
en calidad de areas requirentes, deberan solicitar la dotacion de uniformes, implementos (accesorios
y/o palas de ascenso) mediante requerimiento dirigido al Director General de la Academia de
Bomberos de Guayaquil.

Dicho requerimiento debera estar justificado y contendra, de manera clara y detallada, el tipo de
dotacion requerida, su finalidad, y la identificacién del personal beneficiario, conforme a los casos
establecidos en el numeral 4.4.1 del presente instructivo denominado “Politicas Generales para
Dotacion de Articulos”.

Cuando el requerimiento provenga de la propia Direccion General de la Academia de Bomberos de
Guayaquil, bastara con dejar constancia escrita del requerimiento, debidamente justificado, para
efectos de control interno.

En los casos de la Dotacion de Uniformes e Implementos a Bomberos Voluntarios, debera contarse
previamente con la aprobacion de la Maxima Autoridad como requisito indispensable para proceder
con la respectiva entrega.

Posteriormente, el Especialista de Control y Organizacion Administrativa 2, remitira la solicitud al/la
Analista Administrativo 1 - Bodega, asi como al/la Analista Administrativo 2 — Facturacion, a fin de
verificar el stock disponible y efectuar los respectivos egresos en el sistema CG-Web.

Despacho de Articulos de Dotacién (Egreso de Bodega)

Para la entrega de bienes de dotacion, el Analista Administrativo 2 debera ingresar al sistema CG-
Web los items indicados en la solicitud, en el médulo Solicitud de Bodegas.

El Especialista de Organizacion de Control y Organizacion Administrativa 2, revisara la solicitud en
el sistema CG-Web, en el médulo de Solicitud de Bodega, de estar correcto autorizara la solicitud,
caso contrario la rechazara.

El Analista administrativo 1 - Bodega, revisara la autorizacion en el médulo Solicitud de Bodegas
del sistema CG-Web, y de estar correcto realizara los siguientes pasos:

1. Buscar el destinatario en el sistema CG-Web, conforme el nimero de cedula o nombres.
Emitir el “Egreso de Bodega”, realizando 2 impresiones del documento (una para el archivo de
Bodega y otra para la persona que recibe el articulo).

3. Confirmar la constancia de las firmas respectivas en el Egreso de Bodega (del Despachador,
de quien recibe, del responsable de Bodega y del Supervisor). El egreso de bodega debe tener
como soportes los siguientes documentos: el memorando o correo del requerimiento, la
resolucion aprobada por el Comité de Administracion y Planificacion (de ser el caso) y la copia
de Cédula del destinatario.

4. Entregar el articulo, verificando la talla y que esté acorde a lo solicitado.

5. Archivar el documento firmado, fisica y digitalmente, con los soportes correspondientes.

Una vez realizada la entrega de los articulos, el/la Analista Administrativo 1 - Bodega, debe verificar
que los articulos entregados hayan sido descargados correctamente del inventario del sistema
Reporteador CGWeb.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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4.5.

53.

54.

55.

56.

5.1.

REINGRESO A BODEGA (Anulacién de Egreso de Bodega)
En caso de requerir realizar la anulacion de un egreso, el Analista Administrativo 1 Bodega (Egreso),

previamente debe solicitar su autorizacion al Especialista de Organizacién y Control Administrativo
2.

En la anulacién del Egreso, debe registrarse de manera clara y completa el motivo que justifique
dicha anulacién, ejemplo:

= Egreso emitido con errores: especificando el error (Ej. El color o talla no correspondia a la
establecida en listado aprobado u otros errores que afectan a la validez del documento).

=  Se debera ingresar al sistema CG-Web — Mddulo Aplicativo Administrativo — Solicitud de
Bodega — Historico de Transaccion.

Posteriormente, se deberan seleccionar los siguientes parametros:
= Compania: BB-BOMBEROS GYE BODEGAS
* Bodega: 02-BODEGA ACADEMIA

=  Periodo: Fecha correspondiente

Una vez ingresados los filtros, se debera dar clic en Consultar, identificar el egreso que se desea
anular y seleccionar la opcién Reingreso.

A continuacion, se seleccionara la opcion “Procesar” y se registrara en el campo de Observacion el
motivo debidamente justificado de la anulacion.

Se genera automaticamente el documento de reingreso al Kardex, se debera proceder a su
impresion y archivo, dejando constancia como respaldo del movimiento efectuado. Ver Anexo 12.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Actualizacion de Resolucion de Subsidio (Si amerita)

RESPONSABLE ACTIVIDAD
Director Generalde [1. Determinar la necesidad de requerir la actualizacion de la Resolucion de subsidios
Academia de Bomberos en venta de articulos.

2. Solicitar la actualizacion de la Resolucion de subsidios al Comité de Administracion
y Planificacion.

Comité de 3. Aprobar las actualizaciones de la Resolucion de subsidios solicitadas por la
Administracién y Academia de Bomberos.
Planificacion

>

Direccion General de
Despacho y Vinculacion

Entregar la actualizacion de la Resolucion aprobada.

Operacional
Interinstitucional
Direccion General de |5.  Solicitar la actualizacion de las disposiciones de la Resolucion en el sistema, a la
Academia de Bomberos Direccion General Financiera (Contadora General).
Direccion General |6.  Ejecutar la actualizaciéon de la Resolucion en el sistema, conforme lo aprobado por el
Financiera (Contadora Comité de Administracion y Planificacion.
General)

N

Director General de Notificar las actualizaciones de la Resoluciéon del Comité de Administraciéon y
Academia de Bomberos Planificacion, al personal involucrado de la Academia de Bomberos, via mail y
memorandum. Ver Anexo 2.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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5.2,

5.3.

8. Adjuntar los soportes documentales de la notificacion: 1) Nueva Resolucion; 2)
Memorando de notificacion.

Analista
Administrativo 2

9.  Verificar los cambios registrados de la Resolucién en el sistema.

(Facturacion)

Ingreso y Registro o actualizacion de articulos adquiridos para la venta

RESPONSABLE ACTIVIDAD
Proveedor 10. Entregar los bienes adquiridos por BCBG en la Bodega General 01.
Responsable de Bodegal11. Transferir los articulos adquiridos a la Bodega de la Academia de Bomberos de
General 01 Guayaquil, a través del sistema.

= Generar los documentos de transferencia, para el registro en el inventario de la
Academia.

Analista Administrativo 1

12. Revisar los items ingresados fisicamente. Verificar con el Egreso de transferencia o

(Bodega) Movimiento entre bodegas.
13. Aceptar la transferencia en el sistema y suscribir los documentos de respaldo.
14. Verificar el ingreso de la transferencia en el kardex, para su disponibilidad para la
venta o dotacion.
15. Rechazar la transferencia de haber inconsistencias o errores. Devolver el tramite en
el sistema para la subsanacion.
Analista 16. Elaborar el memorando de solicitud de registro y actualizacion de rubros en el sistema
Administrativo 2 de Facturacion, adjuntando los documentos habilitantes respectivos. Ver punto 4.2.2
(Facturacion) y Anexos del 1 al 5.

Director General de
Academia de Bomberos

17. Aprobar la Solicitud de registro y actualizacion de rubros en el sistema de facturacion
y remitir a la Direcciéon General Financiera.

Contadora General

18. Registrar o actualizar en el sistema los articulos adquiridos, y confirmar via correo

electronico.
Analista 19. Verificar en el sistema el registro o actualizacion de los articulos adquiridos para la
Administrativo 2 venta.
(Facturacion)
Venta de Articulos
RESPONSABLE ACTIVIDAD
Bombero Voluntario |20. Solicitar el articulo requerido en la Academia de Bomberos, presentando su
Activo credencial de Bombero voluntario actualizada.
Analista Administrativo 1)21. Verificar los datos del bombero voluntario en el sistema. Confirmar la identificacion y
(Bodega) codigo:

= Verificar si esta activo.
= Verificar si el Bombero ha realizado compras anteriores del mismo producto en el
afo.
= Identificar si el producto requerido aplica descuento del 80% por compra por
primera vez o no.
22. Indicar al Bombero Voluntario que debe probarse la prenda antes de facturar.

Analista Administrativo 2
(Facturacién)

23. Realizar el cobro del articulo requerido, generar y enviar la factura al Bombero.
24. Ingresar a los sistemas de facturacion y de cobro, y generar los reportes de facturas
y de cobros.

Anulacion de Facturas

Analista Administrativo 2
(Facturacion)

25. Identificar el error o errores en la factura emitida: valor incorrecto u otros errores que
afecten su validez. Confirmar la no ejecucién de la venta.

26. Solicitar la autorizacion de anulacién de factura al Especialista de Organizacion y
Control Administrativo 2.

27. Registrar en el sistema el motivo que justifique la anulacion de la Factura y generar
la Nota de crédito.

28. Registrar la siguiente leyenda en caso de emitirse una nueva factura: “Esta factura
reemplaza a la factura N° xxx, en la fecha.

29. Notificar via memorando la anulacién de la factura a la Direccién General Financiera,

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por
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5.4.

5.5.

adjuntando los soportes respectivos.

Bombero Voluntario

Despacho del Producto Vendido

Activo 30. Retirar la(s) prendas adquiridas.
Analista 31. Entregar la prenda adquirida por el Bombero Voluntario Activo; despachar segun
Administrativo 1 método FIFO y registrar el articulo entregado en el registro Control de Despacho.
(Bodega) Ver Anexo 6.
32. Archivar digitalmente las facturas electrénicas, por mes y afio.
33. Realizar el inventario diario de los articulos despachados y reportar al Especialista
de Organizacién y Control Administrativo 2.
Analista Depésito de Valores
Administrativo 2 34. Enviar a depositar los valores recaudados, en las entidades financieras, al siguiente
(Facturacion) dia habil de su recepcion, obteniendo los respectivos Comprobantes de depositos.
35. Enviar los documentos soporte del despacho a la Direccion General Financiera para
su revision: Cierre de Caja, Registro de Facturas, Registro de Pagos, Comprobantes
de Depdsitos (de efectivo y tarjeta de crédito), Memorandums de entrega de
comprobantes de depdsitos, y original y copias de Vouchers. Ver Anexos 7 al 11.
36. Obtener y archivar el recibido de los documentos entregados a la Direccion General

Financiera.

Dotacion de Articulos

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Primer Jefe o su
Delegado / Direccién
General de Despacho

y Vinculacién
Operacional
Interinstitucional / Jefe
del Museo del
Bombero Ecuatoriano
/ Direccién General de
Academia de
Bomberos

Solicitar la dotacion de uniformes, implementos (accesorios y/o palas de ascensos),

mediante requerimiento a la Direccion General de la Academia de Bomberos de

Guayaquil.

= Justificar el requerimiento y detallar el tipo de dotacion, su finalidad y el personal
beneficiario.

= La dotaciéon de uniformes e implementos a bomberos voluntarios debe contar
previamente con la aprobacién de la Maxima Autoridad.

Especialista de
Organizacion y Control
Administrativo 2

38.

Remitir la solicitud a los Analistas administrativos 1y 2, para verificar el stock disponible
y efectuar los egresos en el sistema.

Organizacion y Control
Administrativo 2

Analista 39. Ingresar los items solicitados en el mdédulo Solicitud de Bodegas del sistema.
Administrativo 2
(Facturacion)
Especialistade |40. Revisar la solicitud en el médulo Solicitud de Bodega del sistema y autorizarla o

rechazarla.

1 (Bodega)

Analista Administrativo/41.

42.

Revisar la autorizacion en el sistema y realizar el despacho:

1. Buscar el destinatario en el sistema, con el nimero de cédula.

2. Emitir el egreso (realizar 2 impresiones).

3. Confirmar: las firmas en el egreso y los soportes adjuntos.

4. Entregar el articulo requerido.

5. Archivar el egreso y los soportes, fisica y digitalmente.

Verificar que los articulos entregados hayan sido descargados correctamente del
sistema.

Reingreso a Bodega (Anulacién de Egreso de Bodega)

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

(Bodega)

Analista Administrativo 1

43.

Solicitar la autorizacién de anulacién de egreso.

Especialista de
Organizacion y Control

44. Autorizar la anulacion del egreso de bodega.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por

cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.




DIRECCION GENERAL DE ACADEMIA DE BOMBEROS

INSTRUCTIVO

VENTA DE ARTICULOS A BOMBEROS VOLUNTARIOS

Codigo: DGAB-VTA-INS-01
Fecha: Abril 2025
Version: 00

Pag. 13/28

Administrativo 2

Analista Administrativo 1

(Bodega)

Observacion.

Ver Anexo 12.

Registrar en la anulacién el motivo que justifique su ejecucion.
Identificar el egreso a anular en el sistema y seleccionar la opcién de Reingreso.
Seleccionar la opcion procesar y registrar el motivo de la anulacién en el campo de

Imprimir y archivar el Reingreso al Kardex, como respaldo del movimiento efectuado.

DIAGRAMA DE FLUJO
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7.

1.

FORMULARIOS / ANEXOS

Resolucion No. 0421-CAP-2024 del Comité de Administracion y Planificacion (Anverso)

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1330

Guayagull, 0z de didembre de 2024
Resofucidén No, 0421-CAP-2024

Tecndlogo
Andrés Hax Sarmiento

DIRECTOR GENERAL DE ACADEMIA DE BOMBEROS (5)
Ciudad.-

D mis consideraciones:

El Comité de Administracién y Planificacidn del Benemérito Cuerpo de Somberos de Guayagu, en
sesién ordinaria ceichrada el dia [unes 02 de diciembre de 2024, canacié sobee [a solictud segdn
Memorando Na. 2116-24-AB-BCEC de fecha 21 de noviembre de 2024 suscrito por la ingeniera Adrlang
Torres Pincay - Directora General de Academia de Bomberos (S); respecto a la ratificaddn del
porcentafe de descuento  del Nstade de uniformes, equipes de proteccidn personal v demds
Implementes que ofrece la Academnia de Bormberos de Guayaqudl "Crnll Gabriel Gémez Sénchez”
carforme [o estipufado en fa Ordenanza Sustitutive a ka Ordenanza de Autenomia y Fundonamiento
del Benemérito Cuerpo de Bomberas de Guayaqull expedida por BT uy llustre Concejo Municpal de
Guayaquil publicada en lo Edicidn Especial 1544 del 18 de marzo de 2027 que fndica lo sigufente:

Art. 15.- £l bombero valuntario es la persona natwal que actia para fa proteccidn y defensa de
personas y propéedades contra @ fuega, socorro en desastres naturales y emergenclas, de formano
remunerada y sofidaric. Por su naturalera, ! bombero valuntario, aun perteneciends a la carrera
bomberil, no implice relacion laborel alguna y deberd estar debidamente registrado en la entidad
bomberl, E! Benemérito Cuerpe de Bamberos de Guayaguil proveerd de la capacitacidn y logistica
necesarias para que realicen su trabajo voluntario,

Los bomberos voluntarfos reallzardn las actividedes de mando en las operaclones que realice fo
entidad, y se regirdn par lo que resuelva ef respectivo Comnité de Administracicn y Flanificacién.

El Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayoquid deberd dotar a los bormberos voluntarios, de
acuerdo al presupuesto Institucional, durante el efercicio de sus fundiones de [o sigulente;

1. Seguro de vida y de accidentes;

2 Unifarmes; equipo de prateccidn personal; y los déemas implementos que requieran pava &
ejerciclo de sus funclones, los mismos gue podrdn ser subsidlados,

For tal razén, con lo finalidad de faclitar ol personal voluntario la edquisicidn de los diferentes tipos
de urdformes, equipos de proteccidn personal y demds implementas, se solkcita lo ratificacian de los
valores de porcentaje de descuente carrespondientes o subsidio por cada voluntario acthve de la
siguients maonera:

Valor subskdiodo por BCEC: 8o% del Valor de o Prenda
Valor a cancelar por el voluntario: 208 def valor de [a prenda

El descuento apiica dnicamente para una sola cormpra de cada Rem, af afio, ¢s declr, para las
compras posteriores sobire el mismo ftem, debe cancelar el precio de adquisicidn, mas el incremento
de) 203, ambas vatores mds el IVA.
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BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

Por lo que resoid por unanimidad de sus miembros lo sigulente:

WAPROBAR LA RATIFICACKON DE LOS VALORES DE PORCENTAJE DE DESCUENTO
CORRESPONDIENTES AL SUBSIDIO PARA CADA VOLUNTARIO ACTIVO APLICADOS A LA ADQUISICION
DE LOS DIFERENTES TIPOS DE UNIFORMES, EQUIPOS DE PROTECCION PERSONAL Y DEMAS

UMPLEMENTOS; EL CUAL SERA DE LA SIGUIENTE MANERA:

VALOR SUBSIDIADO POR BCBG: 0% DEL VALOR DE LA PRENDA
VALOR A CANCELAR POR EL VOLUNTARIO: 20X DEL VALOR DE LA PRENDA

AS MISMO, SE INDICA QUE EL DESCUENTO APLICA UNICAMENTE PARA UNA SOLA COMPRA DE CADA
ITEM, AL ARO. PARA COMPRAS POSTERIORES SOBRE EL MISMO ITEM, DEBERA CANCELAR EL PRECIO
DE ADQUISICION, MAS EL INCREMENTO DEL 20%, AMBOS VALORES MAS EL VA",

En tal virtwd, sirvase disgoner ¢ cumplimiento de fo dispuesto por ¢l maximo Organisme de la
Institucian.

[, Martin Caealdn de kaza
, PRIMER JEFE
‘PRESIDENTE DEL COMITE DE
ADMINISTRACION ¥ PLANIFICACION
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2,

Memorando de Notificacion al Personal Interno de la Academia de Bomberos

“CRNL. GABRIEL GOMEZ SANCHEZ”

AL PERSONAL DE LA ACADEMIA DE BOMBEROS

demas implementos, que ofrece la Academia de Bomberos “Crnl.
de Administracion y Planificacién del BCBG.
Particular que informo para los fines pertinentes.

Muy atentamente,
ABNEGACION Y DISCIPLINA

XXX, XXXXXXXX XXXXXXXX  XXXXXXXXX
DIRECTOR GENERAL DE ACADEMIA DE BOMBEROS

ACADEMIA DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL K

~

=

Memorando # X)0((-24-AB-BCBG
Guayaquil, XX de XXXXX del 2024.

De conformidad a lo indicado en la Resolucidn XXXX de fecha XXXX, se pone en
conocimiento la actualizacion del listado de uniformes, equipos de proteccion personal y

Gabriel Goémez

Sanchez”, mismos que deberan ser facturados de acuerdo a lo autorizado por el Comité

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccion, total o parcial, por
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Memorando de Solicitud de registro o actualizacion de la descripcidon o precios de articulos
adquiridos (Anverso)

ACADEMIA DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL{
“CRML. GABRIEL GOMEZ SANCHEZ"

Memoranda § 1420-24-A5-BCEG
Guayaquil, 17 de septiembre del 2024,

Ing.

Patrida Hecalde hejia

CIRECTORA GEMNERAL FINANCIERA

BENEMERITD CUERPO DE BOMBERDS DE GUAYACLIL
Ciisdad. -

O mi consideracitn:

Confarms a lo indicade &n k& resolugdn Mo, 0269.C4P-2024 de Techa 05 de aposio 2024
solicite sirva registrar &l sistema facturacidn de la Academia de Bomberos los sigulentes rubros
con mntidades yvalores monetaries con v sn subsidio:

Pracia de

viante con || Precio do
Zubgidia \anta sin
|20 del Subeidic
VALORDE | ZHER |

ADLLNSICIOM adquiniciénl

ZAPATOS DE CHARDLUINA PARA DAMA | CANTIDADES | [sin hva) #n VA

| ZAPATOS DE DHARDLIMA PARA DAMA TALLA 35 | Tl 529,50 55.90 | 529.50
| PAPATOS DE CHARDILING PARA DAMA TALLAZG | 1% £28.50 35.08 | 519.90
ZAPATCRS DE CHARGILING PARA DARS TALLS 37 D L2590 45598 529.90
TAFATOS DF CHARDLING FARA D&RA TALLE 3R 0 L7090 4598 | 57990
TAFATIS DE CHARCLIRNG PARA DAMA TALLA 30 15 529.90 S5.08( 529.90
| ZAPATOS DE CHARDUMA PARA DAMA TALLA 40 | 0| $29.50(  55.98| $29.50

Par lo anteriormente expuesto se adjuntac

Copla de Resplucion Mo, 0269-CAP-2024
Copia de Memoradum 1267-24-00-BORG, con Etado de wniformes, eguipos e

proteccdn persanal & mplementas.

Factura 17021 por b adquisicldn de kos rapatos de l:Jur-nlm para mujer.
Egreso din Transferancia RR-2024-9-33-4, -

Ingresa a bodega BE-2024-5-11-3 . Eﬁrﬂ}

g L Fﬂﬂ'f,[-?ﬁ‘

Win., FLF Vil Pervwetrad ® Sfinpid Prisperoo 25000 * FEX STrared
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Memorando de Solicitud de registro o actualizaciéon de la descripcidn o precios de articulos
adquiridos (Reverso)

ACADEMIA DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL
“CRNL. GABRIEL GOMEZ SANCHEZ"

Fartioular que se= comunicd para los fines censiguientes,

Atertamarnte,
ABMEGACION Y DISCIPLING
] 4 | i
3] l,-" ; A
e ..5__._;'1_!_-5#;-;-
e
Ing: Carlos Julio La Mota Divila
MRECTOR GENERAL DE ACADEMIA DE BOMBERDS

| DESCRIPCION | NOCMRRE —FRMA
| o
| Flabarads por | g, Féllx Matias Qrcain |% r i& 3
| ) | W .
| Suparvbads por: | Loda, Keren Laborde Paredes B\ e vl sl
| | .;-___5.-'
| Rasisadn par: 4 Cap. Andres Haz Sarmiests 1 i o
| = o

o
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4,

Egreso de Transferencia: De Bodega General 01 a Bodega de Academia de Bomberos 02

EGRESO DE TRANSFERENCIA

SOLKITUD N: eame e

FECHA : 1POwerbtealidd

B BONDENGS OYE BODROAS

R CRIGEN: 01 - PODEGA GENERAL
DULGA DESTIND : Q2 - BOOLGA ACAULMA
BUAMIO SBOLICITANTE ¢ HECTOR CARCENAE
APRODADOR :
O DE LORESO ¢ TES - 11, 30 TRANEFENENCH ENTIE SODEGAS SOLICITUD ITaPW : 2824
e | DESCRIFCION USICACION CARTIOND ANIDADES NORTO

1 (GLE000T ]mus 06 PALAS LINFORME ROU0 SUUTENENTE e ) 0
PIOIIROOUE  |FARES DR FALAS LIIPOHME HOX0 TENENTE uso) 2w s
lpmc‘ FALAS UMFDRME AZL TRMENTE usn MW sen W
le |nn:s:l PALAS URIPORME AT CAPTAN Ui 1500 $1% 00
pvm | s O FALAS O URPOMME RO SUO0SICIAL usal QI $1,4100
Priciciee  [PARES OF PALAS UNFOAME ROXD CAPITAN Uk "wee 1320
Ewm PARES OF PALAS OF UNSY DUYO SUB0FCIAL umi “wie 32000
Droomenicss  [PASES OF FALAS OF L) DIARK) SUSTEMENTE usol w10 $1%.00
Pmmnu [PARES OF PALAS OF L) DUVRKD TENENTE I nie 313750
PIOMED  [FANES DE PALAS OF NP DU CARITAN unol Wi $198.00
le [PARES [E PALAS DE UNeR) DUNRI) MAYOH U 1500 8250
le |rARES DE PIES OF TENENTE U 18100 . $199 20

IOAGN000S  PCINTUSMON DE CHAMOUIMA CON SELLO TALLAL Ut 1000 $198.00
Pcm MCIMTURON D6 CHASDLUIMA CON S5.L0 TAULA X1 Ut 1000 $158.00
lumamm MES DS PINES OF CAPMITAN LD 1800 $18) 50
Proxenten  PARES DE FALAS UNFORME AOJO0 MAYOH o 200 $4250
|omrmcm MINTURCN DON HERLLA DORADA OO S5UL0 TALLA L Ut 1000 $125.00
froxems  FANTUNGN OOM HEDLLA DORADA OON SELL0 TALLA 1. L 1000 12800
[roaenss  JCNTO FASN TEADO CON S50 TALAL Ut 1000 $180.00
|moamcm N TO FASN TEIDO0 CON SRLLD TALLA X1 uBat 1000 $150.00
[romeota  CANANA NLGITA TALLAS U 590 84220
fmmnm CARANA NEGRA TALAN uot 1000 $8500
Pmm OANANA NEGRA TALLAL uBt 00 $170.00
pmm AN NEGITA TALLA XL Lot 1000 a0
(OGS POANANA NEGRA TAULA X0, uBat 1000 §85 00

TOTAL: | S503045

IDSCAVACIONGS |

<
CE b Jsei
PEASONA QUE FECHE
S0V LOURDED TORD GOMEZ
L P e bl

' Cil
L[N

VI JUFD Lo

Sruidiar Public

PCSC B 20240083 & BSEN- 1211413 0 TRANSPERENC WA DE PALAS PIES. SOLEITUD BRY 2 650

' |

W TAREAN

JEPE D2 BOODGA
HECTON CANDENAS ZAMSIAND
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5.

Ingreso de Bodega: de Academia de Bomberos (Anverso)

MOVIMIENTO DE BODEGAS - INGRESO
INGRESO DE BODEGAS
IWORESO: 8B-2024.12.14.12 FECHA 10 Dicmmtna 2024
ESTADO: Contatiizada FECHA AECEPCION. 13DeRmbe2024
B3.BOMBEROS GYE BOOEGAS
D1-B00EGA GENERAL
PROVEEDOR: DSR2 24511891001- )OF FRE FERNANDO RUIZ NELENDEZ
No. ORDEN DE COMPRA: 2024500063
Ne. FACTURA: 002-100-000020010
FECHA DE FACTURA: 14Dcembe2024
DESCRIPCION: IC- BCBG- 2024 0083
ADCUISICKON O
Tew DESCRIFCION GRUPD T#0 | DESTING | CANTDAD | UNDADES MONTO
0102270007  |PANES DE PALAS UNPFORME SO30 UNFORME 35 al 20 00 (] [T
ISUBTENENTE
DI02230008  [PANES O FALAS UNFORVE ROJO UNF OBV EX] a Fo) (-1’ U 2T
TENENTE
ERETIIS FANCS OC MALAD UNTOOIWE 22U URIFONUE - a 20 008 [ an
TENENTE
(0932070027 PARSS DL PALAS UNIFONMVE AZUL UNIFORVE X 7] (E] lﬁ? (7] (=111
ICASTTAN
[o%as0a0028 Fan:s OF PALAS D UNFORNE ROUO  [UMFORVE EX] ] ) 00} uNi .28 0]
SBORTAL
0903000023 SPANES OF PALAS UNMFORVE ROVO UNFORVE X (] 15 0)) NI
CATTAN
0YI20Q00N2 JPARES DE PALAS D6 UNF! DIARID LNronwe =X (2] 3 03] UNI
SUBOACAL
09020033 ARES OF PALAS DE UNP) LA 0 UNFORMVE = o 3209| UNI
SUBTENENTE
0927000034  [PARES DE PALAS DE UNF) DIASO LraFORME Ex o! 220 UN! $197 5%
TENMENTE
i310200033% [PANES DE PALAS DS UK DIARO LS rO R £ [ 2008 umi $110.9¢
CAPTAN
ST e [':a;s TF PALAS DE UNIPI CLARIO MA YOS PP FOAME Ex o oot UNl Ta3 0
2106000044  |PARES DE MNES OE TENENTE LN FORME EX o' 10.00) us 279956
SI0G00084  |CINTURON DE CRARDLINA CON SELLD FOAME [ o 10004 um $1%00
TALLA L
S10GT00eS [CINTURON DE CHARDLINA CON SELLD  PUNPFOANME £x 0 1004 L $150
TALLA XL
DIQUAtES  [CINTO FAAN TRJDO CONM SELLO TALLAL FUNFOMNE £ 01 10 203 N s$150 u1|
TIGUA0ER0  |CINTO FARN TEJDO CON SELLG TALLA KLEUNFORNE E 09 10008 () s150
DICRI20008  |CINTUSON CON HEBLLA CORADA CON  JUNFORNE £ 0 1008 e $126.0
SELLD TALLAL
O100023066  |CINTURCN CON MEDLLA DOMADA CON  JUNFORNE X a1 1000y (1) 1
SELLO TALLA X,
DIORIRI T |FANES DE MNES O CARTAN UNFORNE X a1 15 008 [ 157 508
DIDRIZ 14D |CANANA NEGRA TALLA S UNFDRNE X ] 5 oof N 2 6
DICRI20TET  |CANANA NEGRA TALLAM UNIFORVE £X 21 10 (x2 (177 5
Focha regeesnn
—T 1GM 272024
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ITAL o= &5
CBSERVACIONES
12450000 ARG 2024 0053 ADAQUGICION DE PALAS INSIGNIAS ¥ A CESOR YMES DE DIAF
| a 3 N i A {BER
SUPERVISOR MESPONSABLE DE BODEGA
N MATHAN BECILLA B LA IECTOR CARDENAS ZAMBRAND
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6.

7.

Control de Despacho

CONTROL DE DESPACHO

Codigo: DGAB-VTA-FOR-01
Fecha: Abil- 2025
Version: 00

Pag. 11

FECHA

PERSONAL REQUIRENTE
(1er Nombre y Apellidos)

CEDULA

000160

ARTICULO ADQUIRIDO

ESPECIFICACION

UNIDADES

RESPONSABLE DE
DESPACHO

No. DE
FACTURA

OBSERVACION

Cierre de Caja del Dia

CIERRE DE CAJA DEL DIA
In] COMPANIA |SERIE1T SERIEZ RECIBO FORMA PAGO & FECHA CLASE DOCUMENTO NUMERO DOCUMENTO VALOR
-| BG
—| EFECTIWG
1BG 002 ooz 20620EFECTIVO 202470820 UN 20064 6.13
1BG 002 ooz 20818EFECTIVO 2024/08/20 UN 20863 14.52
1BG 002 ooz 20817EFECTIVO 2024/08520 UM 20061 2.78
1BG 002 ooz 20821EFECTIVO 2024/08/20 UM 20865 6.58
1BG 002 ooz 20624EFECTIVO 2024/08720 UN 20068 14.52
1BG 002 ooz 20823EFECTIVO 2024/08/20 UN 20867 9.54
1BG 002 0oz 20822EFECTIVO 2024/08520 UM 20868  21.02
1BG 002 ooz 20612EFECTIVO 2024/08720 UN 20850 6.13
1BG 002 ooz 20813EFECTIVO 2024/08/20 UN 20857  189.91
1BG 002 0oz 20810EFECTIVO 2024/08/20 UM 20054 6.13
1BG 002 ooz 20811 EFECTIVO 202470820 UN 20855 1243
1BG 002 ooz 208186EFECTIVO 2024/08/20 UN 20860 19.01
1BG 002 0oz 20815EFECTIVO 2024/08/20 UM 20055  21.02
1BG 002 ooz 20614EFECTIVO 2024/08720 UN 20858  25.10
1414.00 188.70
Bl TARJETA DE CREDITO
1BG 002 ooz 20618TARJETA DE CREDITO  2024/08/20UN 20862 18.23
11.00 18.23
- 1515.00 EEIB.EIGI.
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8.

FECHA:

Adfumto al presenis sirvase encortrar comprobante de depdsito @ la cuenta bancaria
de la Intitucide, por e valor de $68.65 (Sesemta ¥ ocho com 66700 dolares
americancs), por concepto de venta de uniformes segin facturas electrdmicas § 20824
al 20831 de fechas 10-09-2024, junto con el regisiro de pago,

ACADEMIA DE BOMBEROS DE GUAY AQUIL
“("RNL. GABRIEL GOMEZ SANCHEZ™

20824 Venin-AB-BORG
Img. Pobricia Recolde
DIRECTORA GENERAL FINAMUTERA

Taxareri
Arcirm

By ef doxio

11 de sepricabre dal 2024

Particular que 5¢ entrega para los fines consiguientes,

Afentamenie,

ABNEGACTON ¥ DISCIPLINA

Ing ewgéﬁ'-/ %ﬂ:ﬂk

DIRECTOR GENERAL DE
ACADEMIA DE BOMBERDS

DESCRIPCIIN NOWRRE “FIRW
Elabarado por. I, Filltie dfavias Orozoo - .-._-:5:"_

Een, Jochnon Colome Zomibrano

(IS,

P
-

Ath3é
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9.

Memorando de Envio de Comprobante de Deposito por Pago con Tarjeta de Crédito

“CENL. GABRIEL GOMEZ SANCHEZ"

MEMORANDUM

#: 186-24-Fenta-AB-BCBG
PARA- Tng. Patricia Recalds

DIRECTORA GENERAL FINANCIERA
i Tesoreria

Archive

ASUNTO: En el rexmo
FECHA: 11 de agosto del 1024

ACADEMIA DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL \NERpZ

CICITT

Adjunto al presents sivase encontrar comprebante de farjsta de crédito por el valor
de &11.73 {Once con 737100 délares americanosz), por concepto de verta ds unjiformes
segin facturas slsctranicas ¥ 20747 de fecha 21-08-2024) junto con el registro ds

page ¥ reports de facturas emitidar del zistema CGWEE.

Cabe recalear, qus artar facturas, fuevan pagadar con tavjera de crédito

Fartizular gue se entrega para los finer consiguientes.

Atsntaments, )
ABNEGACION F DISCIPLINA

Ing. Carlos Julio La Mota Davila
DIRECTOR GENERAL DE
ACADEMIA DE BOMBEROS

G Tesersrin
-

DEXCRIPCION NOMERE FIRMA

Elzhoprads por: Ing. Félix Marizz Orazco A

Supervisads par: Loda Earen Laberde Pavede: 0
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12.

Reingreso a Bodega (Anulacién de Egreso de Bodega)

MOVIMIENTO DE BODEGAS - REINGRESO

TRANSACCION:
ESTADO

BB-2025-1-21-308 FECHA :

Comabifzado

21/Enero’2025

BE-SOMBEROS GYE BODEGAS Transaccion Origen;

02-BODEGA ACADEMIA

B3-2025-1-21-138

DESCRIPCION: ANULACION DE EGRESO
ITEM CESCRIPCION B UBICACION CANTIDAD UNIDADES MONTO
0102020007 PARES DE PALAS UNIFORME ROJO SUBTENENTE JED1 20,00 UNI $427.00
TOTAL : $427.00
OBSERVACIONES :
ANULACION DE EGRESO
4 A /
Gl A PYaA / i < )
o % LY AFC LA S L) TR :‘ PLY 11.'5'4-“’“-.
ENTREGUE CONFORME RECIBIDO 7/ RESPONSABLE& )
BODEGA

TIAGUARD TAPIA JUDITH MARIELA SILVIA LOURDES TORD
GOMEZ

0520042157

SLVIA TORD GOMEZ

REVISION DEL DOCUMENTO

Fecha Elaboracion | Abril 2025

Ing. Edwin Angulo Cardona
Analista de Planificacion Institucional 1

Econ. Jackson Coloma Zambrano

Especialista de Organizaciéon y Control Administrativo 2 (E)

Cap. Andrés Fernando Haz Sarmiento

Elaborado por Subdirector de Academia de Bomberos

Ing. Karina Salazar Alzamora
Subdirectora de Planificacion Institucional

Myr. Jesse Hunter Valle
Director General de Academia de Bomberos

Econ. Lorena Robinson Santander

Revisado por . e s .
P Directora General de Planificacion Institucional

Crnl. Martin Cucalén de Icaza
Autorizado por

Comité de Administracion y Planificacion

Primer Jefe del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reprodu
cualquier medio, excepto pory para el B.C.B.G.
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BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

Guayaquil, mayo 13 de 2025
Resolucion No. 0133-CAP-2025

Ingeniero

Jesse Hunter Valle

DIRECTOR GENERAL DE ACADEMIA DE BOMBEROS
Ciudad.-

De mi consideracion:

Para los fines pertinentes comunico a usted, que el Comité de Administracién y Planificacién del
Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil, en sesién ordinaria celebrada el dia martes 13 de
mayo de 2025, conocié el Memordndum No. 0727-25-AB-BCBG con fecha 30 de abril de 2025, en el
cual indica, se apruebe el “Instructivo de Venta de Articulos a Bomberos Voluntarios” cuyo objetivo
es ejecutar eficientemente la venta de articulos en la Academia de Bomberos de Guayaquil “Crnl.
Gabriel Gémez Sdnchez” a los bomberos voluntarios que requieran adquirir estos productos,
cumpliendo los reglamentos y resoluciones vigentes establecidas y previo registro y actualizacién
en el sistema de los articulos adquiridos a proveedores. Por lo que resolvié por unanimidad:

“CONOCER Y APROBAR EL “INSTRUCTIVO DE VENTA DE ARTICULOS A BOMBEROS VOLUNTARIOS”
CUYO OBJETIVO ES EJECUTAR EFICIENTEMENTE LA VENTA DE ARTICULOS EN LA ACADEMIA DE
BOMBEROS DE GUAYAQUIL “CRNL. GABRIEL GOMEZ SANCHEZ” A LOS BOMBEROS VOLUNTARIOS
QUE REQUIERAN ADQUIRIR ESTOS PRODUCTOS, CUMPLIENDO LOS REGLAMENTOS Y
RESOLUCIONES VIGENTES ESTABLECIDAS Y PREVIO REGISTRO Y ACTUALIZACION EN EL SISTEMA
DE LOS ARTICULOS ADQUIRIDOS A PROVEEDORES.”.

Por lo antes expuesto, sirvase proceder de conformidad con lo dispuesto por el mdximo
Organismo de la Institucion.

Atentamente,
ABNEGACION Y DISCIPLINA

. Martin Cucdlon de Icaza
PRIMER JEFE
PRESIDENTE DEL COMITE DE
ADMINISTRACION Y PLANIFICACION

Lo certifico.-

ABG. VA HOA MORENO
SECRETARIA DEL COMITE

Av. 9 de Octubre 607 y Escobedo ¢ Telf.: 3714840 < Casilla: 09-01-621
Guayaquil - Ecuador



