BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

4.

PROCEDII | mo PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y
= |e|’os A TRAVES DE IMPORTACION

ﬁ""

RESPONSABLE: DIRECCION GENERAL DE
CONTRATACION PUBLICA

ABRIL 2026

VERSION 01




DIRECCION GENERAL CONTRATACION PUBLICA ggg;gm Rgﬁzb(;%-PRO-m
H 1
_PROCEDIMIENTO Version: 01
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS A
TRAVES DE IMPORTACION Pag. 1/57

IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO

SUBSISTEMA: CONTRATACION PUBLICA

PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y

PROCESO: SERVICIOS A TRAVES DE IMPORTACION
RESPONSABLE: Director/a General de Contratacion Publica
CODIGO: PRO-DGCP-001-2026

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.



DIRECCION GENERAL CONTRATACION PUBLICA <F3<'>d'i19°= RS?Z&F&-PRO-M
PROCEDIMIENTO Vorog Fon
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS A
TRAVES DE IMPORTACION Pag. 2/57
DETALLE DE LA REVISION Y APROBACION DE LA VERSION 01:
DETALLE NOMBRE CARGO
Elaborado por: . . .. L
Ing. Luz De la Torre Noriega Directora General de Contratacion Publica
Abg. Lcda. Angie Valencia Erazo Subdirectora de Contrataciéon Publica (E)
Revisado por: N . . . .
Ing. Patricia Recalde Mejia Directora General Financiera
CPA. Luis Sancan Choez Subdirector Financiero
Abg. Vanessa Ochoa Moreno Directora General de Asesoria Legal
Abg. Norma Gonzalez Escalante Subdirectora Asesoria Legal
Econ. Lorena Robinson Santander Directora General de Planificacion Institucional
Ing. Mariuxi Ramirez Trivifio Asesora de Primera Jefatura

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por

cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.




DIRECCION GENERAL CONTRATACION PUBLICA |Cédigo: DGCP-CP-PRO-01
_PROCEDIMIENTO pocha: roni2026
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS A
TRAVES DE IMPORTACION Pag. 3/57
N° | CONTENIDO Pag.
1 | IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO 1
2 | DETALLE DE LA REVISION Y APROBACION DE LA VERSION 01 2
3 | OBJETIVO GENERAL 4
4 | ALCANCE 4
5 | MARCO LEGAL 4
6 | LINEAMIENTO GENERALES 4
7 | FASES DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PUBLICA 7
8 | DISPOSICIONES GENERALES 7
9 | DISPOSICION DEROGATORIA 7
10 | DISPOSICION FINAL 7
11 | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES 8
12 | ANEXOS 15
MOTIVACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION 15
CERTIFICACION DE VERIFICACION DE LA APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES 16
SOLICITUD DE VERIFICACION DE ACUERDOS COMERCIALES 18
CERTIFICADO DE VERIFICACION DE CATALOGO ELECTRONICO 19
SOLICITUD DE CERTIFICACION PAC (Plan Anual de Contratacion) 22
SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA 23
INFORME DE NECESIDAD DE LA CONTRATACION 24
SOLICITUD DE APROBACION DE NECESIDAD DE CONTRATACION 26
ACTA DE ENTREGA RECEPCION PARCIAL / DEFINITIVA 28
SOLICITUD DE PAGO 31
ACTA DE CONSTATACION FiSICA 32
FORMULARIO DE REVISION DE DOCUMENTOS HABILITANTES — AREA REQUIRENTE 33
FORMULARIO DE REVISION DE GARANTIAS - TESORERA GENERAL 34
MODELO DE PLIEGO DE CONTRATACION 36
SOLICITUD DE REFORMA AL PLAN OPERATIVO ANUAL 60
SOLICITUD DE CERTIFICACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL 62
FORMATO DE PROYECTO 66
CRONOGRMA DE EJECUCION 61

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por

cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.




DIRECCION GENERAL CONTRATACION PUBLICA gg:'ig: RSr?Zb%FgPRO_m
H 1
_PROCEDIMIENTO Version: 01
ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS A
TRAVES DE IMPORTACION Pag. 4/57

41.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

OBJETIVO GENERAL

El presente procedimiento contiene la descripcién de los pasos y actividades que deben seguir los
servidores del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil para ejecutar la adquisicion de bienes
que se vayan a importar directamente, o para la contratacion de servicios en el exterior a ejecutarse en
territorio nacional asegurando que estas se lleven a cabo conforme a la normativa legal vigente
especificamente en lo que respecta a la verificacion de produccion nacional e importaciones.

ALCANCE

El alcance abarca el conjunto de actividades requeridas desde la fase preparatoria hasta la fase de
contractual o de ejecucion para la adquisicién de bienes y servicios a través de importaciones que
realice el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil, conforme lo establecido en la normativa legal
vigente especificamente en lo que respecta a la verificacion de producciéon nacional e importaciones.

MARCO LEGAL

Constitucion de la Republica del Ecuador.

Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica (LOSNCP) y reglamento.
(especificamente en lo que respecta a la verificacion de produccion nacional e importaciones)
Resoluciones administrativas de delegacion otorgadas por la Maxima Autoridad del BCBG.
Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado.

Pronunciamiento de la Procuraduria General del Estado No. 16305 de 16 de abril de 2026.

VVV VYV

LINEAMIENTOS GENERALES

Los lineamientos estipulados en el presente documento son de ejecucion obligatoria para todos los
servidores del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil, en tanto guarden conformidad con las
disposiciones constitucionales, legales, reglamentarias y resoluciones vigentes al momento de
ejecutarse el respectivo procedimiento de contratacion.

El articulo 55 del COOTAD, en concordancia con la Ordenanza de Funcionamiento del Benemérito
Cuerpo de Bomberos de Guayaquil, establece su obligacién de gestionar los servicios de prevencion,
proteccion, socorro y extincion de incendios, asi como la atencion de otro tipo de emergencias dentro
del canton Guayagquil.

Para el cumplimiento de los objetivos institucionales, es necesario contar con bienes o servicios que
satisfagan las necesidades de una entidad especializada en la atencion de emergencias, cuya
contratacion esta contemplada en el presupuesto de la entidad, de conformidad con el Art. 32 de la Ley
de Defensa contra incendios. Es menester enfatizar en la alta importancia que tiene tanto el recurso
humano, como los recursos materiales con los que se apoya el personal bomberil, para llevar a cabo
su labor de forma efectiva y eficiente.

Los servidores publicos que intervengan en las diferentes fases de los procedimientos de contratacion
publica tendran la obligacién de contar con la certificacion vigente como operadores del Sistema
Nacional de Contrataciéon Publica, otorgada por el Servicio Nacional de Contratacion Publica.

El articulo 6 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
establece lo siguiente: Adquisicion a través de importacion.- Para la adquisicion de bienes, y que las
entidades contratantes vayan a importar directamente, o para la contratacion de servicios en el exterior
a ejecutarse en territorio nacional, sera necesario que la entidad realice previamente el tramite de
verificacion de produccién nacional (VPN), conforme lo dispuesto en el presente Reglamento.

El articulo arriba mencionado del mismo cuerpo legal también determina que el Servicio Nacional de
Contrataciéon Publica emitira mediante resolucién motivada un listado de bienes y servicios
categorizados por CPCs, que no tienen produccion nacional registrada en la contratacion publica. Los
bienes o servicios que son parte de este listado se exceptuaran del proceso de verificacion de
produccion nacional, pero sera obligatorio realizar el tramite de solicitud de autorizacion de licencias de
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4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

importacion, segun corresponda.

En el caso de bienes, una vez que se realice la adquisicién en el extranjero, se tramitara la solicitud de
autorizacién de licencias de importacién a través de la Ventanilla Unica Ecuatoriana, mediante el uso
del sistema ECUAPASS del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

Las importaciones por concepto de compras para el sector publico estan exentas del pago de impuestos
al comercio exterior, de conformidad con el literal d) del Art. 125 del COPCI, siempre que se cumplan
los requisitos contemplados en los articulos 9 y 10 del Reglamento al titulo de facilitacién aduanera,
siendo el principal requisito la obtencion de la autorizacién de importacion del SERCOP.

La contratacion debera contemplar las condiciones de negociacion de la importacion segun el
INCOTERM.

Cuando un area requirente precise la gestiéon de otra para realizar un proceso de contratacion, debera
adjuntar el memorando de motivacion de la necesidad de contratacion. Este documento sera sustento
para la elaboracién del Informe de Necesidad de Contratacion.

Para el caso de adquisicidn de bienes, el area requirente previo a iniciar un procedimiento, solicitara al
Guardalmacén o quien haga sus veces, la certificacion de existencia de bienes. En el caso de las
bodegas satélites esta certificacion la realizara el responsable a cargo.

Previo a iniciar un proceso de importacion el area requirente debera revisar que el bien o servicio
requerido no se encuentre catalogado, para lo cual debera consultar el Catalogo Electrénico y sus
distintas modalidades.

El Director/a del area requirente debe verificar que sus contrataciones consten en el Plan Operativo
Anual y el Plan Anual de Contratacion, previo a solicitar la aprobacién de la necesidad.

La generacién de la documentacién habilitante correspondiente a la fase preparatoria de los
procedimientos de contratacion publica son de exclusiva responsabilidad del area requirente

El estudio de mercado deberd ser elaborado adjuntando las proformas que sustenten la determinacion
del presupuesto referencial incluyendo los soportes de los medios por el cual fueron solicitados y
recibidos. Las referidas proformas deberan encontrarse vigentes a la fecha de la elaboracién del estudio
de mercado, para lo cual al momento de su solicitud se considerara una vigencia minima de treinta (30)
dias.

El area requirente debera verificar con el area de bienes e inventarios mediante correo electronico la
clasificacién de los bienes (tipo) previo la solicitud de disponibilidad presupuestaria.

La maxima autoridad de la entidad contratante o su delegado para los procesos cuyo presupuesto
referencial sea igual o superior a cien mil délares ($ 100.000,00) conformara una comisién técnica. La
comision técnica se integrara de la siguiente manera:1. Un profesional que la maxima autoridad o su
delegado designe, quien la presidira. 2. El titular del area requirente o su delegado; y, 3. Un profesional
afin al objeto de la contratacion designado por la maxima autoridad o su delegado, quienes no deberan
tener conflicto de intereses con los oferentes.

En los procedimientos de contratacidén cuyo presupuesto referencial sea inferior a cien mil dolares ($
100.000,00) le correspondera llevar a cabo la fase precontractual a un servidor designado por la
maxima autoridad de la entidad contratante o su delegado, quien no debera tener conflicto de
intereses con los oferentes.

Una vez recibida la documentacién habilitante por parte del adjudicatario, la Direccion General de

Asesoria Legal mediante correo electronico remitird al area requirente acta de revisién de la tabla de
precios y cantidades, y garantia técnica para su respectiva revision y aprobacion.

Asi mismo, una vez recibidas las garantias por parte del adjudicatario, el Administrador de Contrato
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4.29.

4.30.

5.

debera remitirlas a la Tesorera General para su revision, para lo cual debera suscribir el acta de revision
de garantias.

La Direccion General de Asesoria Legal registrara en el sistema de gestion documental el contrato y la
documentacién habilitante.

La maxima autoridad o su delegado/a designara de manera expresa un administrador/a de contrato
quien velara por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas
del contrato.

El administrador/a de contrato elaborara y suscribira las actas de entrega recepcion conforme las
condiciones establecidas en las especificaciones técnicas o términos de referencia.

El administrador/a de contrato es el responsable de la fase contractual o de ejecucion de los
procedimientos de importacion, asi como de la generacién de la documentacién que se requiera.

El administrador/a de contrato enviara a la Direccion General de Contratacion Publica los documentos
de todos los actos administrativos realizados durante la fase contractual o de ejecucion, a fin de que
se publiquen en el portal del SERCOP. En caso de cambio de administrador, el administrador del
contrato saliente, en el término maximo de cinco (5) dias contados desde la notificacién de designacion
de nuevo administrador, emitira un informe motivado dirigido a la maxima autoridad o su delegado con
copia al administrador entrante y remitira la informacién relevante de su periodo de gestion para su
publicacion en el portal del SERCOP.

La suscripcion de los documentos sera de manera fisica o digital segun sea el caso.

Toda reforma a este procedimiento debera ser solicitarlo por escrito a la Direccion General de
Contratacién Publica, adjuntando la informacién del cambio que se solicita siempre y cuando aplique,
segun las competencias del area.

En el caso de existir cambios en este procedimiento, la Direccion General de Contratacion Publica
sera responsable de solicitar por escrito la actualizacién a la Direccion General de Planificaciéon
Institucional.

El oferente adjudicado podra, de manera voluntaria y por decision propia, renunciar total o parcialmente
a recibir el monto correspondiente al anticipo previsto en el pliego del proceso; para ello, debera
presentar, antes de la firma del contrato, una solicitud por escrito dirigida a la maxima autoridad o su
delegado, en la que justifique su decision de no acceder al anticipo.

En los contratos que por la naturaleza del objeto de contratacion, implique un alto nivel de especificidad
técnica o tecnoldgica o se requiera mitigar riesgos para la entidad, el administrador del contrato
expondré las justificaciones motivadas a la méxima autoridad de la entidad contratante o su delegado,
a fin de incluir la participacién de profesionales o areas internas de la entidad contratante o entes
externos, para que con su conocimiento o perfil profesional se pueda adoptar de ser el caso, las
medidas que garanticen una correcta administracion y ejecucion del contrato.

En el caso de los bienes que requieran mantenimiento preventivo y correctivo , la entidad contratante
debera cancelar los valores respectivos una vez que el servicio haya sido recibido a satisfaccion y
contra la presentacion de la factura correspondiente, salvo que el desperfecto sea atribuible a defectos
de fabrica del bien, en cuyo caso debera aplicarse la garantia técnica.

FASES DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PUBLICA
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9.

5.1. Las fases del procedimiento de Contrataciéon Publica son las siguientes:

Fase preparatoria

Fase precontractual

« Suscripcion

—[ Fase contractual o de ejecucion

N/

DISPOSICION GENERALES

6.1. La Direcciéon General de Contratacién Publica sera la encargada de poner en conocimiento de todo el
personal del BCBG el presente procedimiento, asi mismo elaborara los respectivos formatos para su

aplicacion.

6.2. El contenido de este documento es de aplicacion obligatoria para todo el
para la adquisicidn de bienes y servicios a través de importacion.

6.3. Los cambios o inclusiones a la LOSNCP, y su reglamento relacionados a las

de Contratacion Publica y notificada a las direcciones mediante Circular.

DISPOSICION DEROGATORIA

7.1. Derbguense expresamente los siguientes procedimientos y reglamentos:

personal del Benemérito
Cuerpo de Bomberos de Guayaquil que intervenga en cada una de las etapas del procedimiento

adquisiciones a través de
importaciones. seran incorporados mediante resolucion administrativa suscrita por la Directora General

= Reforma procedimiento para la contratacion de bienes y servicios adquiridos en el extranjero.

DISPOSICION FINAL

8.1. El presente procedimiento entrara en vigencia a partir de la fecha de la

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

aprobacién por parte del
Comité de Administracion y Planificacién, sin perjuicio de su publicacion en la pagina web institucional.
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No. ‘ ACTIVIDAD DESCRIPCION DE ACTIVIDAD RESPONSABLE
1 Emitir Informe de Elabora y suscribe Informe de Necesidad de la Contratacion, adjuntando los Area requirente
Necesidad de la siguientes documentos:
contratacion
Ll Motivacién de la necesidad (En caso de aplicar)
. Solicitud y Certificacion de la existencia de bienes
= Certificacion de Verificacion de Catalogo Electronico.
Ll Informe Técnico (Cuando aplique)
. Cualquier otro documento que sustente la necesidad de la contratacion
Registra en el sistema de gestion documental la documentacion emitida.
2 Solicitar Verificacion |Solicita mediante memorando dirigido al Director/a de Contratacion Publica Area requirente
del Acuerdo Comercial|la certificacion de verificacion de la cobertura a los acuerdos comerciales
que ha suscrito el Ecuador, aplicables en materia de contratacion publica.
Registra en el sistema de gestion documental la documentacién emitida.
3 Verificar cobertura de |Verifica la cobertura a los acuerdos comerciales que ha suscrito el Ecuador, Director/a de
Acuerdo Comercial |aplicables en materia de contratacién publica. En caso de que la contratacién Contratacién Publica
se encuentre cubierta por varios acuerdos comerciales, se realizara un unico
aviso de contratacion prevista.
Registra y reasigna en el sistema de Gestion Documental.
4 Elaborar Elabora especificaciones técnicas o términos de referencia. Area Requirente
Especificaciones
técnicas o Términos
de referencia
5 Solicitar, receptary |Realizar solicitud de proforma(s) en la que revisara lo siguiente: Area Requirente
revisar proformas | @ Deberan contar con fecha de emision, plazo de ejecucion y tiempo de
vigencia. Debera contemplar las condiciones de negociacién segun el
INCOTERM.
6 Elaborar y aprobar |Elaboray aprueba el estudio de mercado. Area Requirente
Instrumento de
determinacién de @ Proformas adjunta la constancia de solicitud y recepcion de las mismas.
presupuesto @ Adicionalmente elabora anexos al estudio de mercado.
referencial @ Suscribe estudio de mercado
Registra en el sistema de gestion documental la documentacion emitida.
7 Suscribir términos de |Se suscribe y aprueba términos de referencia o especificaciones técnicas Area Requirente
referencia o
esp(:(':ificfaciones Registra en el sistema de gestion documental la documentacion emitida.
écnicas
8 Reasignar en el Reasignar a la Directora/a General o Subdirector/a de Contratacion Publica. Area requirente
sistema de gestion
documental
9 Validar la informacion | Recibe notificacion del sistema de gestion documental y reasigna al Jefe/a Direccién General de
enel sistemade |y Analista de Contratacion Publica para la revision de los documentos | Contratacion Publica
gestion documental | remitidos.
Personal de Contratacién Publica verifica y valida informacién soporte
de proceso registrando su cumplimiento u observacion en la Hoja de
revision interna de la fase preparatoria.
¢Procede la necesidad de contratacion?
Sl: Reasigna en el sistema de gestion documental al area requirente para
que continue con la actividad 10.
NO: Cuando existan observaciones y/o comentarios se devuelve el tramite
al area requirente con el fin que sean subsanadas.
10 | Solicitar Reforma POA |Solicita mediante Memorando dirigido a la Direccién General de Area Requirente.
(De ser el caso) Planificacion Institucional la reforma al POA.
Registra en el sistema de gestiéon documental y remite a la Direccién General
de Planificacion Institucional.
11 Emitir Reforma POA |Emite reforma al POA y registra en el sistema de gestién documental para Direccion General de
remitir al area requirente. Planificacion Institucional
12 Solicitar Certificacion |Solicita mediante Memorando dirigido ala Direccion General de Planificacion Area Requirente.

POA

Institucional la certificacion del POA.
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Registra en el sistema de gestion documental y remite a la Direccion General de
Planificacion Institucional.

13 |Emitir Certificacion POA| Emite certificacion del POA y registra en el sistema de gestion documental para Direccion General de
remitir al area requirente. Planificacion Institucional
14 Solicitar emision del |Elabora memorando de solicitud de disponibilidad presupuestaria dirigido al Titular del area
informe de Director/a Financiero y anexo (instrumento determinacion presupuesto requirente
disponibilidad referencial)
presupuestaria Registra y reasigna en el sistema de gestion documental la documentacion
emitida.
15 Generar Informe de |Director/a General Financiero recibe notificacion del sistema de gestion Responsable de
Disponibilidad documental y reasigna al responsable de Presupuesto Presupuesto
¢Procede la Certificacion?
Sl existen observaciones se devuelve el tramite al area requirente con el fin que
sean subsanadas.
NO existen observaciones. Genera Informe de Disponibilidad y una vez suscrito
por el Director/a General Financiera se reasigna mediante el sistema de gestién
documental al area requirente.
16 Solicitar Certificacion |Solicita mediante Memorando dirigido a la maxima autoridad o su Area requirente
PAC o Reforma PAC |delegado/a de la certificacion PAC.
Si no se encontrase dentro del PAC o de requerir reforma debera incluir dentro
de la solicitud la justificacion que motive y solicitara la certificacion PAC
reformado
Registra en el sistema de gestién documental la documentacion emitida.
17 Generar Certificacion |Recibe notificacion del sistema de gestion documental y reasigna al Analista Direccién General de
PAC de Contratacién Publica encargado del proceso. Contratacion Publica
Sl consta en el PAC elabora certificacion y reasigna en el sistema de gestién
documental al area requirente.
NO consta en el PAC, elabora Reforma al PAC mediante resolucién
motivada suscrita por la maxima autoridad o su delegado/a, publica la
resolucion de la reforma PAC en el portal SOCE. Posteriormente emite la
certificacion PAC.
Reasigna en el sistema de gestién documental Resolucién PAC y
certificacion PAC al area requirente.
18 Elaborar, suscribiry |Elabora y suscribe solicitud de aprobaciéon de necesidad detallando los Area requirente
remitir solicitud de | documentos adjuntos.
aprobacion de Registra en el sistema de gestion documental y remite a la Méxima autoridad o
necesidad su delegado/a
19 |Aprobar Necesidad de|Una vez validados los documentos aprueba la necesidad de contratacion y | Maxima autoridad o su
la contratacion mediante memorando solicita la elaboracion de pliegos de ser el caso. delegado/a
Registrar en el sistema de gestion documental y reasigna al Jefe/a y Analista de
Contratacion Publica para continuar con el procedimiento de contratacion.
20 Verificar CPC Revisar en el listado de bienes y servicios categorizados por CPCs, que no
tienen produccion nacional registrada en la contratacion publica, en dicho
caso no se requiere realizar Verificacion de Produccion Nacional Direccion General de
Contratacién Publica
En caso de aplicar se realizara el procedimiento de verificacién de produccién Direccion General de
nacional conforme la normativa legal vigente. Contratacion Publica
Registra en el sistema de gestion documental la documentacion generada
Dispone la emisién de la resolucién de inicio del procedimiento de verificacion | Maxima autoridad o su
Verificar Emi de produccion nacional. delegado/a Analista de
Produccio m't‘?, Elabora resolucion de inicio del procedimiento, que incluira la designacion del contratacién publica
21 | Nacionall "€S°lUcion [responsable designado y la aprobacién del cronograma.
(En caso de iniclo .de Méxima autoridad o su
de aplicar) procetdlmlen Suscribe la Resoluciéon de inicio del procedimiento y aprueba el delegado/a
° cronograma del proceso.
Publica especificaciones técnicas o términos de referencia y estudio de mercado Analista de
en el portal del Sistema de Contratacion Publica conforme lo sefialado en la Contratacion Publica
normativa legal vigente.
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22 Notificacion [ Mediante memorando notifica al responsable del proceso de verificacion | Maxima autoridad o su
designacion|de produccién nacional. delegado/a
de
responsable
del proceso
23 Envia Envia las preguntas formuladas en el Portal de Compras Publicas al |Analista de Contratacion
preguntas |responsable del procedimiento. Publica
formuladas
24 Revisar |Revisa las preguntas formuladas en el portal y se emite respuesta mediante Responsable del
preguntas |acta de preguntas, respuestas y aclaraciones. procedimiento
formuladas
25 Publicar en | Registra en el portal las respuestas y aclaraciones para que el oferente pueda |Analista de Contratacion
el portal del|revisar. Y publica acta en portal del SERCOP. Publica
SERCOP
26 Descarga |Descarga las manifestaciones de interés del Portal de Compras Publicas. |Analista de Contratacion
manifestacio| registra en el sistema de gestion documental y reasigna al responsable del Publica
nes de |proceso.
interés
27 Elabora y suscribe acta de evaluaciéon de interés donde se evalua que
cumplan con los requisitos solicitados.
Si la entidad verifica que existe oferta Nacional, debera iniciar el procedimiento
Emitir acta | de contrataciéon que corresponda de conformidad con la normativa legal vigente.
de - — - - - - - Responsable del
evaluacion |Si del analisis de la evaluacion de la manifestacion de interés, la entidad procedimiento
de concluye que no existe Oferta Nacional, se generara en el portal de compras
manifestacio| publicas el certificado de manifestacion de interés.
n de interés — — - —
Documentacion generada sera registrada en el sistema de gestién documental.
Se registrara la documentacion generada en el portal de Compras Publicas Analista de Contratacion
Publica
Solicitar [La maxima autoridad o su delegado suscribe y remite oficio al SERCOP
autorizacion| solicitando la autorizacion de importacion.
28 - de  [Una vez que se cuente con la autorizacion de importacion, la maxima | Maxima autoridad o su
importacion| autoridad o su delegado continuara con el proceso de seleccién de delegado/a
proveedor en el extranjero.
29 Elaborary revisar |Elabora pliego Analista de Contratacion
pliegos Publica
Revisa y valida los pliegos elaborados por el Analista y remite a la delegada | Jefe/a de Contratacién
mediante memorando. Publica
30 Aprobar pliegos Una vez validados por parte del Jefe/a de Contrataciéon Publica autoriza | Maxima autoridad o su
y suscribe los pliegos. delegado/a
31 Elaborar y suscribir |Dispone la emision de la resolucién de inicio del procedimiento y aprobaciéon | Maxima autoridad o su
Resolucion de inicio |de pliegos y cronograma. delegado/a Analista de
Elabora resolucion de inicio del procedimiento, que incluira la designacion del contratacion publica
responsable designado o miembros de la comision técnica y la aprobacion
de pliegos y cronograma.
Suscribe la Resolucion de inicio del procedimiento acompafada de los | Maxima autoridad o su
pliegos. delegado/a
Publicar Publica en el portal del Sistema de Contratacion Publica y en la pagina web Analista de
32 procedimientode [institucional la convocatoria y toda la documentacion relevante de la fase Contratacion Publica
contratacion preparatoria_
Adicionalmente se realizara publicaciones de la convocatoria en medios
internacionales con la finalidad de garantizar el cumplimiento del principio
de publicidad y participaciéon de oferentes.
33 | Notificar designacion |Mediante memorando notifica al responsable o miembros de la Comisiéon | Maxima autoridad o su
responsable o Técnica. delegado/a
miembros de la
Comision Técnica
34 Designacion de En caso de requerir se notificarda mediante memorando a personal afin Responsable del

subcomisién técnica
de apoyo

al objeto de contratacién para la conformacién de subcomisién técnica de
apoyo.

procedimiento o
comisioén técnica
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35 Designar al Mediante Memorando notifica al analista quien sera la secretario/a del Comision técnica
secretario/a del proceso y actuara sin voz ni voto. (en caso de que exista comision técnica
proceso dentro del proceso)
36 Registrar en el Registra en el sistema de gestion documental desde la actividad No. 30 al 35. |Analista de Contratacion
sistema de gestion Publica
documental
37 Recepcion de Conforme al cronograma del proceso los oferentes remitiran las preguntas Oferente
preguntas que tenga sobre el proceso de contratacion publica.
38 Enviar preguntas |Envia las preguntas formuladas al responsable del procedimiento o [Analista de Contratacion
formuladas comision técnica Publical secretario de
Comisién Técnica
39 Revisar preguntas |Revisa las preguntas formuladas y se emite respuesta mediante acta de Responsable del
formuladas y elaborar| preguntas, respuestas y aclaraciones. proc.eFjimientc.) o
acta de preguntas y comision técnica
aclaraciones Respecto de esta actividad el responsable del proceso o comision técnica no
podra realizar aclaraciones que modifiquen las especificaciones técnicas y
condiciones previamente autorizadas por el SERCOP mediante la
autorizacion de importacion.
40 Publicar acta de Publica en la pagina web institucional el acta correspondiente. Analista de Contratacion
preguntas, respuestas Publica
y Registra en el sistema de gestion documental acta de preguntas, respuestas Responsable del
aclaraciones y aclaraciones procedimiento o
comision técnica
4 Cancelar De ser el caso se elabora informe motivado dirigido a la maxima autoridad o Responsable del
procedimientode  [su delegado/a donde sustente la solicitud de cancelacion del procedimiento procedimiento o
contratacion (De ser |de contratacion publica. comision técnica
el caso confqrme ala Elabora resolucién acorde al informe motivado. Analista de Contratacion
normativa) -
Publica
Revisa y valida resolucion de cancelacién del procedimiento. Jefe/a de Contratacion
Publica
Suscribe la resolucién de cancelacion Maxima autoridad o su
delegado/a
Publica resolucién de cancelacién con la documentacion generada en el portal |Analista de Contratacion
de compras publicas y en la pagina web institucional. Publica
Registra en el sistema de gestidon documental la informacion relacionada a la Comisién técnica -
cancelacion. Analista de Contratacion
Publica
42 Descarga y registra |Descarga ofertas recibidas y registra en el sistema de gestion documental Analista de
ofertas Contratacién Publica
43 Elaborar acta de Elabora y suscribe el acta de apertura de ofertas; y, registra en el sistema de Responsable del
apertura de ofertas | gestion documental y en la pagina web institucional. procedimiento o
comisioén técnica
44 Elaborar informes y |Elabora el Informe de revisién de ofertas. Responsable del
registrar en el sistema procedimiento o
de gestién documental comision técnica
En caso de requerir subcomision técnica de apoyo, emitira Informe técnico. Técnico delegado
de la subcomision
técnica de apoyo
45 Elaborar acta de Elabora acta de convalidaciéon de errores que contendra los aspectos que Responsable del
convalidacion de  |deben ser convalidados por parte de los oferentes; vy, registra en el sistema procedimiento o
errores de gestion documental. comision técnica
Notifica a los oferentes la solicitud de convalidacién de errores. Analista de
Contratacién Publica
Registra y publica en la pagina web institucional el acta y oficio de
convalidacion de errores a los oferentes.
46 | Recibe respuesta de |Recibe respuesta de convalidacién de errores y remite para revision al |Analista de Contratacion

convalidacion y registra
en el sistema de
gestién documental

responsable o comision técnica designada.

Registra en el sistema de gestion documental.

Publica

47

Elaborar acta de

Elabora y suscribe acta de verificacién de convalidacion.

Responsable del
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verificacion de
convalidacion

Documento sera registrado en el sistema de gestion documental y en la
pagina web institucional.

procedimiento o
comisioén técnica

48 Elaborar acta de Elabora y suscribe acta de calificacion de ofertas y registra en el sistema de Responsable del
calificacién de ofertas |gestion documental y en la pagina web institucional. procedimiento o
comision técnica
49 Emitir y aprobar Mediante Informe de evaluacién de las ofertas se recomienda a la maxima Responsable del
Informe de evaluacién|autoridad o su delegado/a que se adjudique o se declare desierto el procedimiento o
de las ofertas procedimiento, en base a la calificacion realizada. Documento sera comisién técnica
registrado en el sistema de gestion documental y en la pagina web
institucional.
50 Elaborar Resolucién |Elabora resolucién de adjudicacién o declaratoria de desierto del proceso. Analista de
de adjudicacion o Contratacion
declaratoria de Se designara al administrador del contrato a través de la resolucion de Publica
desierto adjudicacion.
Revisa y valida resolucién de adjudicacion o declaratoria de desierto del | Jefe/a de Contratacion
proceso. Publica
Suscribe la resolucion de adjudicacion o declaratoria de desierto del proceso. Maxima autoridad o su
delegado/a
51 Publicar en el portal |Una vez firmada la resolucién de adjudicacién o desierto debera publicar en |Analista de Contratacion
del SERCORP la el portal de compras publicas y registra en el sistema de gestién documental Publica
Resolucion de y en la pagina web institucional.
adjudicacion o Desiertol
52 | Notificar adjudicacion |Elaborar oficio de notificacion dirigido al oferente ganador solicitando los |Analista de Contratacion
del proceso documentos habilitantes para la suscripcién del contrato. Publica
Una vez revisado por el Jefe/a de Contratacién Publica, suscribe Oficio de | Maxima autoridad o su
notificacion de Adjudicacion. delegado/a
53 Notificar al Notifica al oferente ganador la adjudicacion. Analista de Contratacion
adjudicatario y Publica
administrador/a de [ Notifica la designacion del Administrador/a del contrato, adjuntando la
contrato resolucion de adjudicacion.
54 Registraren el Registra en el sistema de gestion documental las notificaciones al |Analista de Contratacion
sistema de gestion |adjudicatario y al administrador/a de contrato. Publica
documental
55 Solicitar emisiéon de |Mediante memorando remite el expediente del proceso a la Direccion de | Jefe/a de Contratacion
Contrato Asesoria Legal, para que se proceda a la elaboracion de contrato. Ademas, Publica
Registra en el sistema de gestion documental el documento.
56 |Recibir documentacion|Recibe mediante correo electrénico documentacion habilitante solicitada al | Direccién General de
habilitante proveedor adjudicado mediante oficio de notificacién de adjudicacion. Asesoria Legal
57 Revisar tabla de Remite via correo electrénico a las areas requirentes la tabla de cantidades Direccion General de
cantidades y precios |y precio, asi como la garantia técnica para la respectiva revision. Una vez | Asesorialegal — Area
revisada la documentacién, éstas remiten a la Direccion General de requirente
Asesoria Legal el medio de control interno (formulario de revisién)
debidamente suscrito por los servidores quienes estuvieron a cargo de la
elaboracion de los términos de referencia.
58 [Elaborar contrato Elabora contrato con documentos habilitantes para la respectiva suscripcion | Direccion General de
del contrato. Asesoria Legal
59 [Suscribir contrato Suscripcion del contrato Maxima autoridad o su
delegado — Proveedor
adjudicado
60 Remitir Mediante memorando remite el contrato y sus habilitantes a la Direcciéon |Direccion General de

expediente a Direccion
Financiera, Direccion
General de
Contratacion
Publica y
IAdministrador de

General Financiera y a Direccion General de Contratacion Publica.

Registra en el sistema de gestién documental del contrato firmado y sus
habilitantes, y reasigna al Direccion Financiera y administrador/a de
contrato.

IAsesoria Legal
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Contrato

61 Recibir garantias |De conformidad a lo establecido en el contrato se receptaran las garantias Administrador de
bancarias bancarias contrato — Tesorera
General
Remite via correo electroénico las pdlizas o garantias bancarias a la Tesorera
General para la respectiva revision, la cual emitira el medio de control interno
(formulario de revision de garantia) debidamente suscrito.
62 | Enviar las garantias a | Mediante memorando se entrega las garantias respectivas a Tesoreria para su Administrador de
Tesoreria custodia. contrato
63 Solicitar pago del Luego de entregadas las garantias el administrador de contrato mediante Administrador de
anticipo memorando solicita el pago del anticipo a la Direccién General Financiera. contrato
64 |Registro de Contrato y|Registra el contrato firmado y sus habilitantes en el Portal de Compras |Analista de Contratacion
sus habilitantes Publicas Publica
65 Generar Orden de | Genera Orden de Compra interna en el sistema BCBG (centro de costo) Analista de
Compra interna (En Contratacién Publica
caso de bienes)
Jefe/a de Contratacion
Publica y el delegado/a
de la maxima autoridad
66 Notificar la El Contratista notifica por escrito al administrador de contrato, que ya se Contratista
constatacion técnica |encuentran los bienes disponibles para ser constatados.
(En caso de bienes) y
firma del Acta
Una vez revisados los bienes objeto de la contratacion suscribiran el Acta de Administrador/a del
Constatacion Técnica el Administrador del Contrato y el Contratista o su | Contrato - Contratista
delegado adjuntando el documento respectivo.
67 Entrega de El PROVEEDOR transmitira directamente via Courier al Administrador del |Contratista/Administrad

documentos para
desaduanizar
(En caso de bienes)

Contrato los siguientes documentos:

o

Conocimiento original de embarque. CIF GUAYAQUIL con la indicacién
«flete prepagadoy;

Facturas comerciales

Listas de carga;

Certificado de origen;

Certificado de conformidad extendido por el PROVEEDOR; y
Certificado de seguro maritimo

X3

*

’0

*

’0

*

X3

*

X3

*

or de Contrato

El PROVEEDOR debera informar al administrador de contrato por email
de la expedicién al menos con siete (7) dias de antelacion.

En dicho email deberan figurar los datos siguientes:

X3

S

El nombre del barco;

El lugar de embarque, la fecha y hora de partida prevista y fecha y hora
de llegada estimada;

La designacién exacta del suministro embarcado;

El peso y el numero de paquetes; vy,

El valor del suministro enviado.

®,
<

X3

S

X3

S

X3

S

Estos datos deberan confirmarse en un plazo maximo de 24 horas tras la
partida del barco.

Contratista/Administrad
or de Contrato
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66

Elaborar y suscribir
Acta de Entrega
Recepcion parcial/
definitiva

Bienes

Una vez que llegan al puerto los bienes son desaduanizados y trasladados
a la bodega para su respectivo ingreso para lo cual se suscribe el acta de
entrega recepcion parcial y o definitiva.

¢Cumple especificaciones y/o condiciones?

SI: Guardalmacén o quien haga sus veces genera y suscribe el Ingreso de
Bodega

Administrador/a de contrato suscriben Acta de entrega recepcion parcial y /o
definitiva en conjunto con el Guardalmacén o quien haga sus veces y el
contratista.

NO: Notifica mediante correo electrénico al administrador de contrato para
que efectue las gestiones pertinentes.

Servicios

Una vez recibido el servicio a entera satisfaccion el Administrador/a de
contrato suscribe Acta de entrega recepcion en conjunto con el contratista.

Administrador/a del
Contrato -
Guardalmacén o quien
haga sus veces -
contratista

67

Realizar el check list
del expediente y
elaborar memorando de
Solicitud de pago

Elabora memorando de solicitud de pago dirigido al Director/a General
Financiero detallando la documentaciéon habilitante de acuerdo conel
formato

La documentacion Fisica y digital debera ser entregada a la Direccion General
Financiera. Registra en el sistema de gestion documental el memorando de
solicitud de pago con sus anexos y reasigna al Director/a General Financiero.

Administrador/a Contrato

68

Revisar expediente de
pago

La Directora General Financiera procede a reasignar al Subdirector/a Financiero

Subdirector/a Financiero reasigna al departamento de Control Previo
para que proceda con la revision respectiva.

Control Previo tendra un término de 14 dias para revisar el expediente de pago
desde que recibe notificacion del sistema de gestion documental de la solicitud
de pago

¢Expediente validado?
Una vez realizado la revision previa al compromiso y validado con éxito el
proceso se emite el compromiso presupuestario el cual se anexa al expediente.

Emitido el compromiso presupuestario se destina el proceso al departamento de
contabilidad para que continue con el registro contable y emision de la orden de
pago respectiva.

¢Expedientes a corregir o incompleto?

Si el responsable de control previo identifica errores o inconsistencias en los
documentos habilitantes, el Administrador/a de Contrato tendra un término de 6
dias para subsanar los mismos, una vez que haya recibido la notificacion
mediante correo electronico.

Dpto. Control Previo

69

Justificar las
novedades notificadas

Recibe notificacion y dentro de un término de 6 dias subsana las

observaciones y realiza la entrega de la documentacion.

Registra en el sistema de gestion documental las correcciones a la
[documentacion soporte del pago.

Administrador/a del
contrato

70

Realiza el pago

El departamento de Tesoreria de la Direccion General Financiera tendra un
término de 8 dias para efectuar el pago correspondiente.

Una vez que se cuenta con el expediente debidamente validado, corregido y con
la respectiva Orden de Pago se entrega a Tesoreria para que se efectué la
revisién previa al pago del saldo y posterior transferencia al proveedor.

Se legaliza los documentos contables y se remite el expediente al drea
de archivo para su custodia.

Tesoreria General

71

Registro de
documentacion

El administrador de contrato debera remitir a la Direccion General de
Contratacién Publica, para su publicacién el portal de compras publicas los
documentos generados en la etapa contractual (ejecucion del contrato),
siendo estos:

@ Acta de Entrega Recepcion Definitiva/Parcial

@ Acta de Constatacion Técnica

@ Factura

Administrador/a de
contrato
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@ Comprobante de Pago Swift transferencia.

@ Para el caso de bienes, el documento que avale el ingreso de los mismos
emitido por el encargo de la administracidon de bienes e inventarios.

@ Demas documentaciéon que se haya producido tales como prérrogas,
contrato complementario, contrato modificatorio, multas o los documentos
que conforme la normativa legal vigente se consideren informacién
relevante.

72 Finalizacion del
proceso

Publica documentacién enviado por administrador de contrato y procede a
finalizar el procedimiento en el portal del Sistema Oficial de Contratacion
Publica, revisando que se encuentre publicada toda la informacion relevante
de sus etapas: preparatoria, precontractual y contractual.

Analista de Contratacion
Publica

10. ANEXOS

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

MOTIVACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION |

MEMORANDO No.:

Para:

Nombre y Apellidos

— area que firmara el Informe de Necesidad de Contratacion Anexo 2
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a) Antecedentes y Situacién Actual

Manifestar la situacion actual del (BCBG) y del area que demanda la contratacion con relacion a la necesidad de contratar
el bien, obra o servicio objeto de este proceso.

Finalmente informar:

- Si la entidad en la actualidad cuenta con un contrato u orden de compra emitida y la fecha en la que culminara o si
ya vencio.

" En caso de NO contar con un contrato u orden vigente, también se detallara que NO se cuenta con lo solicitado y la
fecha de la ultima adquisicion, de ser el caso.

b) Base Legal

Indicarla normativa acorde al objeto de cada contratacion; por ejemplo:

. Constitucién de la Republica

- Decretos Ejecutivos

- Ley Organica del Servicio Publico

. Reglamento de Bienes y Existentes de la Contraloria General del Estado
- Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado

. Acuerdos Ministeriales;

- Entre otras normativas de apoyo.

c) Justificacién
¢ Por qué es necesario adquirir el bien, contratar del servicio u obra?

Esta enfocada a justificar la contratacién analizando el cumplimiento de la normativa legal vigente. Asimismo, debera
presentar los siguientes puntos:

v' Beneficio (analizando la problematica actual de la institucion bomberil y los beneficios esperados al llevar a cabo la
contratacion).

v' Eficiencia (andlisis de la necesidad y su aplicabilidad con relacién al tiempo para llevar a cabo la contratacion).
v' Efectividad (andlisis de la necesidad y su resultado al llevar a cabo la contratacién).

d) Solicitud

(El area que realiza la solicitud) ha efectuado el levantamiento de la necesidad, por lo tanto, considera necesario adquirir
“detalle la adquisicion del bien o servicio”, en cumplimiento de la normativa aplicable.

e) Firma de Responsabilidad

Nombres y Apellidos Cargo Firma
(Firma electrénica)

Elaborado por:
Revisado y aprobado por:

(Se debera considerar el Reglamento Organico de Gestién Organizacional por procesos para la firma de este documento)

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL
FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

CERTIFICACION DE VERIFICACION DE LA APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

De conformidad a lo solicitado mediante memorando xxx de fecha dia, mes y afio de conformidad a lo
establecido en el articulo 11 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién determina lo siguiente: “Las entidades contratantes, en la fase preparatoria, deberan
verificar la cobertura a los acuerdos comerciales que ha suscrito el Ecuador, aplicables en materia de

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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contratacion publica. En caso de que la contratacion se encuentre cubierta por varios acuerdos
comerciales, la entidad contratante realizara un Gnico aviso de contratacion prevista. (...)”; procedo con
la verificacion si la siguiente contratacion se encuentra cubierta con los acuerdos comerciales suscritos
con el Ecuador:

Objeto de contratacion:

Tipo de Compra:

Coédigo CPC:

Descripcion del Cédigo CPC:

APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

VERIFICACION DE APLICACION DEL ACUERDO COMERCIAL ENTRE LA UNION EUROPEA Y
SUS ESTADOS MIEMBROS, POR UNA PARTE, Y COLOMBIA, EL PERU Y ECUADOR POR OTRA,
y, ACUERDO COMERCIAL ENTRE REINO UNIDO DE GRAN BRETANA E IRLANDA DEL NORTE

POR UNA PARTE Y LA REPUBLICA DE COLOMBIA, LA REPUBLICA DEL ECUADOR Y LA
REPUBLICA DEL PERU POR OTRA

Conforme a la guia practica para la aplicacién del acuerdo comercial con la Unién Europea en la
contratacion publica expedida por el Servicio Nacional de Contratacién Publica, comunicada mediante
circular N° SERCOP-SERCOP-2018-0003-C de fecha 28 de agosto del 2018, asi como la circular Nro.
SERCOP-SERCOP-2020-0028-C del 31 de diciembre de 2020, se procede a realizar la verificacion de
cobertura en contrataciones de bienes, servicios y obras, siguiendo los pasos establecidos en la misma.

APLICA | NOAPLICA

No. PASO ACUERDO | ACUERDO OBSERVACION
1 Revisar cobertura de I X La guia practica determina lo siguiente: “Cuando
entidad la entidad contratante no forma parte de las

entidades cubiertas por el Acuerdo
Comercial, finaliza la verificacion”

2 Verificar Excepciones

3 Comparar monto
planificado VS umbral

4 Revisar cobertura del bien,
servicio y obra (CPC)

5 Seleccionar procedimiento de
contratacion

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

En virtud que el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil no se encuentra cubierto por el acuerdo
antes mencionado, la verificacion finaliza en el primer paso.

VERIFICACION DE APLICACION DEL ACUERDO DE ASQCIACION ECONOMICO INCLUSIVO
ENTRE LA REPUBLICA DEL ECUADOR Y LA ASOCIACION EUROPEA DE LIBRE COMERCIO,
AELC O EFTA

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
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De conformidad con lo establecido en la Circular N° SERCOP-SERCOP-2020-0028-C del 31 de
diciembre de 2020, y con la documentacion que se encuentra en el portal del SERCOP, se procede a
realizar la verificacion de cobertura en contrataciones de bienes, servicios y obras constatando que de
la revisién del Apéndice 3 “OTRAS ENTIDADES CUBIERTAS”, del Anexo XVII del Articulo 6.1 “Ambito
de Aplicacion y Cobertura” del Capitulo 6 “Contratacion Publica” del Acuerdo de Asociacién Econdmico
Inclusivo entre la Republica del Ecuador y la Asociacion Europea de Libre Comercio, AELC, se pude

observar que el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil NO SE ENCUENTRA CUBIERTO por
el acuerdo antes mencionado.

VERIFICACION DE APLICAC!()N DEL ACUERDO DE COMI?LEMENTACION ECONOMICA N° 75
ENTRE LA REPUBLICA DE CHILE Y LA REPUBLICA DEL ECUADOR

De conformidad con lo establecido en la Circular N° SERCOP-SERCOP-2020-0028-C del 31 de
diciembre de 2020, y con la documentacion que se encuentra en el portal del SERCOP, se procede a
realizar la verificacion de cobertura en contrataciones de bienes, servicios y obras constatando que de
la revision del Apéndice 3 “OTRAS ENTIDADES CUBIERTAS”, del Anexo 12.1 del Capitulo 12
“Contratacion Publica” del Acuerdo de Complementacion Econdmica N° 75 entre la Republica de Chile
y la Republica del Ecuador, se pude observar que el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil

NO SE ENCUENTRA CUBIERTO por el acuerdo antes mencionado.

VERIFICACION DE APLICACION DEL ACUERDO DE ASOCIACI()N COMERCIAL ENTRE LA
REPUBLICA DEL ECUADOR Y LA REPUBLICA DE COSTA RICA

De conformidad con lo establecido en la Circular N° SERCOP-SERCOP-2020-0028-C del 31 de
diciembre de 2020, y con la documentacion que se encuentra en el portal del SERCOP, se procede a
realizar la verificacion de cobertura en contrataciones de bienes, servicios y obras constatando que, de
la revision del Anexo 17.1 seccion C “OTRAS ENTIDADES CUBIERTAS”, del Capitulo 17
“Contratacion Publica” del ACUERDO DE ASOCIACION COMERCIAL ENTRE LA REPUBLICA DEL
ECUADOR Y LA REPUBLICA DE COSTA RICA, se puede observar que, el Benemérito Cuerpo de
Bomberos de Guayaquil N E ENCUENTRA CUBIERTO por el acuerdo antes mencionado.

Guayaquil, xx de mes de afio
Atentamente,

ABNEGACION Y DISCIPLINA

(Nombre) ) ]
DIRECTORA GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

SOLICITUD DE VERIFICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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Memorando No. XXXXX|
Guayaquil, XX de XXXXX de 2024

Titulo, nombre (s) apellido (s)

Directora General de Contratacion Publica
BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL
En su despacho. - De mi consideracion:

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 11.- Aplicacion de Acuerdos
Comerciales en Contratacion Publica del Reglamento General a la Ley de Contratacidn Publica sirvase a
certificar si existen cobertura de los acuerdos comerciales vigentes que ha suscrito el Ecuador aplicables
en materia de contratacion publica, en base a la detallado a continuacion:

Objeto de contratacion:

Tipo de Compra: Bien o Servicio u Obra
Codigo CPC:

Descripcion del Céodigo CPC:

Atentamente,

ABNEGACION Y DISCIPLINA

Titulo, nombre (s) apellido (s)
(Cargo de los Directores Generales requirentes)
BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

Nombre(s) y Apellido (s) del

Elaborado por: . . .
funcionario requirente:

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL
FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

CERTIFICADO DE VERIFICACION DE CATALOGO ELECTRONICO

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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En observancia al articulo 66.- Verificacién Catalogo Electronico del Reglamento a la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica que establece: “La Entidad Contratante elaborara e incluira
en cada proceso de contratacion, la respectiva certificacion... La Certificacion de que la contratacion
no se encuentra en el catalogo electronico aplicara exclusivamente para cuando se trate de contratacion
de bienes o servicios (...)", se procede con la verificacion en la herramienta de catalogo electrénico
disponible en el Sistema Oficial de Contratacion del Estado — SOCE, de la disponibilidad en el Catalogo
Electronico de los (bienes y/o servicios) detallados a continuacion:

CPC OBJETO DE LA CONTRATACION

292200113 “ADQUISICION DE 93 MOCHILAS TACTICAS PARA EL PERSONAL ACREDITADO
BRIF PERTENECIENTE A LA DIVISION TECNICA FORESTAL Y AMBIENTAL DEL
BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL”.

(Ejemplo):

1. CONSULTA POR PALABRA:

8 D | # Catdlogoclecibnico x [EF _ a8 x
(< O & htps: ‘catalogo.compraspublicas.gob.ec/buscar?valor=mochila a A [D {\5 a\'g o
? CATALOGO ELECTRONICO Ordenes de Compra Generadas
octy Q | SivolveralSOCE L A ® & 0000000259389
4= \olver
Buscar en
Mochilas y bolsos (5 'D
‘o .ﬂ“

BOLSO TIPO PERA MOCHILA GRANDE MOCHILA GRANDE LONETA
GABARDINA

BOLSO CON CORDON

olid onl o

MOCHILA PEQUENA MOCHILA PEQUENA LONETA MALETAMULTIUSO
GABARDINA

Copyright © 2024 Servicio Nacional de Contratacion Publica

H L Buscar ﬁ{@: € Q 30°C Parc.soleado A ) ESP 3/14?:;14 =
TACTICAS: |

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL
FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

& D | & Caslogoclectrénico x [+ - a8 x
&< O ) https://catalogo.compraspublicas.gob.ec/buscarZvalor=TACTICAS QA W [ T o
El can CATALOGO ELECTRONICO Ordenes de Compra Generadas

TACTICAS A B S Vi aiso0s 2 A ® 8 0000000259389

4= Volver
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Conclusion:
Ejemplo:
Como se puede evidenciar, de la revision realizada en el Catalogo Electrénico se

constata que si existen bienes /servicios cuyas caracteristicas cumplen con lo
requerido.

Consideraciones:

v’ La consulta deberé realizarse por las palabras que se consideren mas relevantes del objeto de la
contratacion (minimo 2 dependiendo de cada caso) .

v Las consultas NO deben realizarse por palabras compuestas. por ejemplo mochilas tacticas.

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL
FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

2. CONSULTA POR CPC RESTRINGIDO:
CPC 292200113 |

2° M | ~ Catsiogo electronico % | [ Busueds de CPC en Catalogo | x| =

El conf © | (B (heps//www.compraspublicasgobiec/PracesaCantratacion/compra FrmBuscarCpeEnCatalogo.cs Ao ot ®m @ o @

= BOMOCAS Sistema Oficial de Contratacién Puablica Q e veliDon

ngidos y/o son parte de Catalogo Electrénico
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Conclusion:

De Ia revision realizada en el Catalogo Electréonico, el Codigo CPC seleccionado para el objeto de
la Contratacion, conforme se evidencia en la captura de pantalla, NO se encuentra restringido.

Consideraciones:

v' En esta consulta se pueden dar dos escenarios:

v' De la revisién realizada en el Catalogo Electrénico, el Cédigo CPC seleccionado para el objeto de la
Contratacién, conforme se evidencia en la captura de pantalla, S| se encuentra restringido, por lo cual se
procedera a solicitar al SERCOP el desbloqueo y remitir el Anexo 2 Desbloqueo CPC a Contratacién Publica.

v' De la revision realizada en el Catalogo Electrénico, el Cédigo CPC seleccionado para el objeto de la
Contratacion, conforme se evidencia en la captura de pantalla, NO se encuentra restringido.

Guayaquil, (dd/mm/aaaa)

Descripcion Nombre Firma
Elaborado por: (nombre y apellidos) (cargo)
AREA REQUIRENTE
Se debera considerar el Reglamento Organico de

Gestion Organizacional por procesos para la
firma de este documento.

Revisado y aprobado por:

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

CERTIFICACION PAC
(PLAN ANUAL DE CONTRATACION)

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto pory para el B.C.B.G.
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dd/mm/aaaa Memorando No. (xxxx)

(Nombre y apellidos)
(Cargo)
En su despacho.-

De mis consideraciones:

En atencion al Memorando No. (xxxx), de fecha (xxxx), certifico que una vez revisado el Plan Anual de
Contrataciones (PAC) del afio (xxxx),, se ha verificado que la “(Objeto de contratacion),”, se encuentra publicada
dentro del mismo, conforme el siguiente detalle:

Atentamente,

ABNEGACION Y DISCIPLINA

(Nombre y apellidos)
(Cargo)
DELEGADA DEL PRIMER JEFE
BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

Elaborado por: (Nombre y apellidos)
(Cargo)

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

SOLICITUD DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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dd/mm/aaaa
Memorando NO. (XXXx)

(Nombre y apellidos)
Directora General Financiera
En su despacho.-

De mi consideracion:

Por medio del presente, solicito a usted autorizar a quien corresponda, se proceda a la emisién
del informe de disponibilidad presupuestaria por el valor de USD$ (Dolares Americanos)
valor no incluye impuestos, destinados a cubrir la contratacion de (indiicar el objeto de
contratacion).

DETALLE
UBICACION TIPO 1 TIPO 2 TOTAL
CENTRO DE COSTOS [/INDICAR NATURALEZA DEL |CLASIFICACION  DEL  BIEN: USD$ (valornoincluye
INVENTARIO BIEN O SERVICIO GASTO (SERVICIO, REPUESTO, ACTIVO impuestos)
INVENTARIO ACTIVO FIJO BIEN |FIJO, ETC)
DE CONTROL

Se adjunta la siguiente documentacion:

v" Instrumento para la determinacion del presupuesto referencial (segin sea el caso), cotizaciones
y anexos.

Nota: Cuando la proforma sea suscrita con firma electrénica debera publicarse en el sistema de gestién documental.

Atentamente,
ABNEGACION Y DISCIPLINA

(Nombre y apellidos)

Director/a del area requirente

Se debera considerar el Reglamento Organico de Gestion Organizacional por procesos para la firma de este documento.

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

INFORME DE NECESIDAD DE LA CONTRATACION

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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1. ANTECEDENTES Y SITUACION ACTUAL

Debera contener los antecedentes histéricos u otros relacionados a la contratacion, que sirvan para motivar la
misma, asi también, de considerarlo necesario se debera mencionar la normativa vigente que fundamente la
contratacion.

Se debe mencionar para el caso de bienes la verificacion de stock de bodega.
2. OBJETIVO

a. Objetivo General

En el objetivo general se plantea la solucion al problema global, es decir, el fin principal que se quiere perseguir
en la institucion o en el area. Al formular este objetivo, se debe tener en cuenta que hay que sintetizar al
maximo la idea que se quiere transmitir y que, por regla general, sélo debe existir uno.

b. Objetivo Especifico (Opcional)

Los objetivos especificos hacen referencia a temas mas concretos, a aquellos que hablan de cada una de las
estrategias o acciones planteadas. En este caso, los objetivos deben ser mas concretos y 100% medibles,
ademas de estar encaminados al cumplimiento del objetivo general.

3. JUSTIFICACION ; Por qué es necesario adquirir el bien, contratar del servicio u obra?
a. VIABILIDAD DE GESTION

Esta enfocada a justificar la contratacion analizando el cumplimiento de la normativa legal vigente, por lo cual,
se realizara un analisis de beneficio, eficiencia o efectividad, considerando la necesidad y la capacidad
institucional instalada.

v Beneficio
v Eficiencia
v Efectividad

b. ANALISIS PRELIMINAR DE MEJOR VALOR POR DINERO

De conformidad con el articulo 65 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional se
incorporara un analisis preliminar de mejor valor por dinero, orientado a definir la estrategia de
adquisicion mas adecuada, considerando los atributos que contribuyan a maximizar los resultados del
gasto publico durante el ciclo de vida del bien, obra o servicio.

c. VIABILIDAD LEGAL
Ejemplo:

El articulo 226 de la Constitucion de la Republica dispone que: “Las instituciones del Estado, sus organismos,
dependencias, las servidoras o servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran
el deber de coordinar acciones para el cumplimento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los
derechos reconocidos en la Constitucion.”.

El articulo 288 ibidem sefiala: “Las compras publicas cumpliran con criterios de eficiencia, transparencia,
calidad, responsabilidad ambiental y social. Se priorizaran los productos y servicios nacionales, en particular
los provenientes de la economia popular y solidaria, y de las micro, pequefias y medianas unidades
productivas”.

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto pory para el B.C.B.G.
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El articulo 425 de la misma Constitucién manda que: "El orden jerarquico de aplicacién de las normas sera el
siguiente: La Constitucion; los tratados y convenios internacionales; las leyes organicas; las leyes ordinarias;
las normas regionales y las ordenanzas distritales; los decretos y reglamentos; las ordenanzas; los acuerdos y
las resoluciones; y los demas actos y decisiones de los poderes publicos. En caso de conflicto entre normas
de distinta jerarquia, la Corte Constitucional, las juezas y jueces, autoridades administrativas y servidoras y
servidores publicos, lo resolveran mediante la aplicacion de la norma jerarquica superior".

El articulo 36 de la actualizacion del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica sefiala: “Planificaciéon de la compra. - En todo procedimiento de contratacion publica, la maxima
autoridad de la entidad contratante o su delegado y las personas responsables de la gestion de las
adquisiciones, deberan considerar las siguientes directrices de planificacién de la compra:

1. Las contrataciones seran solicitadas, autorizadas y ejecutadas con la anticipacion suficiente y en las
cantidades apropiadas;

2.  Laejecucion de las compras programadas para el afio se realizara tomando en consideracion el consumo
real, la capacidad de almacenamiento, la conveniencia financiera y el tiempo que regularmente tome el
tramite; y,

3. Toda compra que se efecttie o proceso de contratacion publica, debera fundamentarse y limitarse en las
competencias institucionales.

4. DETERMINACION DE LA NECESIDAD
Conforme el analisis realizado se determina la necesidad de “Mencionar Objeto de Contratacion”.
5. CONCLUSION

Con base en el analisis realizado, se concluye que la/el “Mencionar Objeto de Confratacion”, es necesaria para
cumplir con los objetivos institucionales.

Se adjunta la siguiente documentacion:

Motivacién de la Necesidad de Contratacion (Cuando aplique)
Informe Técnico (Cuando aplique)

Solicitud de certificacion de existencia en bodega (aplica para bienes)
Certificacion de existencia de bienes (aplica para bienes)

Verificacion de Catalogo Electronico

ANANENENEN

(Se podra detallar otros documentos siempre que sirvan de sustento para la contratacion)

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

Elaborado por: (Nombre y Apellidos) (Servidor Publico)
Revisado por: (Nombre y Apellidos) (Sub-Director/a del area requirente)
Aprobado por: (Nombre y Apellidos) (Director /a del area requirente)

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL
FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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DELEGADO/A DEL PRIMER JEFE (depende del monto de contratacion)
1. SOLICITUD
Me permito solicitar la aprobacion de la necesidad, para la “(mencionar el objeto de contratacion)”,

mediante el procedimiento de “(mencionar el tipo de procedimiento)”, conforme a la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento General, para lo cual me permito

adjuntar:

v" Motivacion de la Necesidad de Contratacion (Cuando aplique)

v" Informe Técnico (Cuando aplique)

v' Solicitud de certificacion de existencia en bodega (aplica para bienes)

v' Certificacién de existencia de bienes (aplica para bienes)

v" Informe de Necesidad

v' Certificacién de Verificacion de Catalogo Electronico

v' Certificacién de Verificacion de la Aplicacion de Acuerdos Comerciales

v' Términos de Referencia o Especificaciones técnicas (seglin sea el caso)

v' Instrumento para la determinacion del presupuesto referencial (segin sea el caso),

cotizaciones y anexos.

Solicitud e informe de disponibilidad presupuestaria

Solicitud y reforma al PAC (en caso de existir)

Solicitud y certificacion PAC

Demas documentos que formen parte de la etapa preparatoria del procedimiento.

AN NI NN

(Se podra detallar otros documentos siempre que sirvan de sustento para la contratacion)

2. RECOMENDACION DE RESPONSABLE DEL PROCESO (De ser el caso)
Se recomienda que se designe como Responsable del Proceso (Nombre y Apellidos — Cargo en
la institucion.

3. RECOMENDACION DE ADMINISTRADOR DE CONTRATO
Se recomienda que se designe como administrador de contrato a Nombre y Apellidos — Cargo en
la institucion.

4. RECOMENDACION DE PROFESIONAL AFIN (aplica en caso de existir Comisién técnica)
Se recomienda que se designe como Profesional Afin de la Comision Técnica a Nombre y
Apellidos - Cargo en la institucion.

5. RECOMENDACION DE RESPONSABLE DE VERIFICACION DE PRODUCCION NACIONAL (en
caso de aplicar)

Se recomienda que se designe como Responsable de Verificacion de Produccion Nacional a
Nombre y Apellidos - Cargo en la institucion.

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

Elaborado por (Nombre y Apellidos) (Servidor Publico)

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto pory para el B.C.B.G.
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Revisado por (Nombre y Apellidos) (Sub-Director/a del area requirente)
Aprobado por (Nombre y Apellidos) (Director/a del area requirente)

APROBACION DE LA NECESIDAD

En cumplimiento a la Delegacion de Atribuciones en los procesos de contratacion publica.- Delegar a la
Director/a General de Contratacién Publica y a la Sub-director/a de Contratacion Publica, el ejercicio de las
atribuciones conferidas a la maxima autoridad por la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica,
su Reglamento y demas normativa en concordancia, dentro de las etapas preparatoria, precontractual,
suscripcion, contractual o de ejecucion del contrato y evaluacion, de todos los procedimientos de contratacion

publica normados por el Servicio Nacional de Contratacion Publica, de conformidad con la siguiente tabla:

Procesos de contratacién publica cuyo presupuesto referencial es mayor a
0,000007 del Presupuesto inicial del estado para el correspondiente
gjercicio econémico.

DIRECTOR/A GENERAL DE
CONTRATACION PUBLICA

Procesos de contratacion publica cuyo presupuesto referencial es desde 0
y hasta 0,000007 del Presupuesto inicial del estado para el
correspondiente ejercicio econémico.

SUB-DIRECTOR/A DE
CONTRATACION PUBLICA

(Nombre y Apellidos)
(Cargo)
] DELEGADA/O DEL PRIMER JEFE
BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

ACTA DE ENTREGA RECEPCION PARCIAL /DEFINITIVA

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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PROCESO No. (NUMERO)
PARA LA "(OBJETO DE CONTRATACION)”
En la ciudad de Guayaquil, a los dias del mes de del afio se celebra la presente acta,
con el objeto de dejar constancia de la entrega recepciéon de los al tenor de las
siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: COMPARECIENTES
Comparecen a otorgar la presente acta de recepcion las siguientes personas:
Administrador/a del contrato y el

en representacion del Benemérito Cuerpo de Bomberos de

Guayaquil

en representacion de en su calidad de contratista.

NOTA: Se agrega al guardalmacén en caso de entrega de bienes

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Mediante Informe de Disponibilidad No. 0000XXX de fecha XX de XXX de 2026, se establece que
existe la disponibilidad presupuestaria para cubrir las obligaciones del Benemérito Cuerpo de Bomberos
de Guayaquil por un valor total de $

Mediante oficio No. (...), de fecha (...), el — (Cargo SERCOP), indica lo siguiente:
(...) ha sido aprobado con autorizacién (...).

Mediante resolucion No. de fecha se adjudicé el proceso No. por
un monto de USD incluido CIF GUAYAQUIL — ECUADOR (Flete y Seguro) al
proveedor

(En esta clausula se deberan incluir y considerar los actos relevantes relacionados al proceso de
contratacion)

CLAUSULA SEGUNDA: CONDICIONES GENERALES DE EJECUCION

Mediante resolucion No. de fecha se designa al
como Administrador/a del Contrato.

Con fecha se suscribié el contrato por un monto de USD $(
incluido CIF GUAYAQUIL — ECUADOR (Flete y Seguro) con un plazo de entrega de

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

El Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil pagara de manera ) al
Proveedor previa la presentaciéon de la documentacion de respaldo
y la suscripcién del Acta Entrega-Recepcion.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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En las clausula contractual se establecié que, por cada dia de retraso
en la ejecucion de las obligaciones contractuales por parte del Proveedor, se aplicara la multa de
CLAUSULA TERCERA: CONDICIONES OPERATIVAS

Mediante oficio No. de fecha se notifica a la

transferencia del de anticipo equivalente a de
acuerdo con lo establecido en la clausula (Detallar nombre de clausula) del contrato.

Mediante Acta de Recepcién Técnica de fecha se dej6 constancia de que
los bienes se encontraron conforme a las especificaciones técnicas detalladas en la oferta
presentada por el proveedor.

Mediante oficio No. de fecha el proveedor notifica que los (bienes/
servicios) se encuentran en el ( para proceder con el tramite respectivo.

(En esta clausula se deberan incluir y considerar los actos relevantes relacionados a la ejecucion
contractual, por ejemplo: capacitacion o cambios de administrador)

(En el caso de no cumplir, indicar los antecedentes del incumplimiento).
CLAUSULA CUARTA: LIQUIDACION ECONOMICA

A continuacion, se detallan los datos relevantes de la liquidacién econdémica:

REFERENCIA DETALLE

Monto del contrato USD$

Fecha de suscripcién del contrato (dd) de (mm) de (aaaa)
Plazo de entrega (indicar lo establecido en los TdR o ET)
Anticipo USD$

Fecha de notificacion del anticipo (dd) de (mm) de (aaaa)
Fecha de recepcién técnica (dd) de (mm) de (aaaa)
Fecha prevista de entrega - segun plazo de ejecucion (dd) de (mm) de (aaaa)
Fecha de entrega (dd) de (mm) de (aaaa)
Dias de retraso (en caso de haberlos) (#) dias
Porcentaje de multa diaria — segun contrato (en caso % ()

de haberlos)

Valor de Multa - diario (en caso de haberlos) USD$

Valor de Multa - total (en caso de haberlos USD$

Valor a liquidar USDS$ (sin incluir IVA)

CLAUSULA QUINTA: LIQUIDACION DEL PLAZO

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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De acuerdo con lo establecido en la clausula (numero) del contrato, el contratista (NOMBRE DEL
CONTRATISTA), se obliga a entregar los bienes objeto del contrato en un plazo (detallar el plazo)

(En el caso de prorrogas de plazo, detallar los dias adicionales y la fecha de entrega).
CLAUSULA SEXTA: CONSTANCIA DE LA RECEPCION

Una vez que se ha revisado el cumplimiento de todos los requisitos, de conformidad con (las/los
especificaciones técnicas o términos de referencia) establecidas para el proceso de
contratacion, en unidad de acto, el Administrador, Guardalmacén (En caso de bienes) vy, el
Proveedor, establecen que la entrega recepcion se ha realizado a entera satisfaccion (Incluir
observaciones de considerarlo pertinente).

CLAUSULA SEPTIMA: CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Una vez que el contratista ha cumplido con la entrega de los bienes
objeto de la contratacién a entera satisfaccion del BCBG, quedando pendiente la capacitacion
técnica del uso de los bienes estipulados en las condiciones del contrato, por tanto, se procede
a suscribir el acta de recepcién parcial /definitiva del mencionado contrato celebrado entre el
Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil y

CLAUSULA OCTAVA: ACEPTACION

Las partes declaran expresamente que aceptan y ratifican el contenido de las clausulas y
estipulaciones sefialadas en la presente acta, en sefal de lo cual y de su conformidad con todo
lo acordado suscriben este instrumento en unidad de acto.

-

POR EL BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

Nombre y Apellidos Administrador/A de Contrato

7 e

RESPONSABLE DE LA RECEPCION DE LA MERCADERIA

Nombre y Apellidos (Guardalmacén o quien haga sus veces)

POR EL PROVEEDOR/A

Razoén Social

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

SOLICITUD DE PAGO

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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Guayaquil, xx de xx de aaaa
Memorando No. xx-xx-aaaa

(Nombre y apellidos)
DIRECTOR/A GENERAL FINANCIERO
En su despacho.-

De mis consideraciones:

En atencion al contrato No. (xx) para la adquisicion de “(indicar el objeto de la contratacion)”, suscrita con
(indicar el nombre del proveedor), y una vez suscritas las Actas de Entrega Recepcion, remito los siguientes
documentos para continuar con el tramite de pago correspondiente:

Documentos habilitantes:

Acta de Recepcion Técnica

Acta de Entrega Recepcion Definitiva

Factura No. (xx)

Ingreso a bodega (en caso de aplicar).

Y demas documentos que sustenten el pago, mismos que se detallaran en este documento.

Por lo anterior expuesto, solicito que, a través de su Direccién, se proceda al pago de las obligaciones adquiridas
por esta Institucion con el proveedor debido a que los bienes/ servicios se recibieron a entera satisfaccion.

Atentamente:
ABNEGACION Y DISCIPLINA

(Nombres y apellidos)
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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ACTA DE CONSTATACION TECNICA

PROCESO No. (NUMERO)

PARA LA "(OBJETO DE CONTRATACION)”

1 ITEM DESCRIPCION CUMPLE NO CUMPLE

De conformidad al numeral (..) del contrato se realizé la constatacion técnica de los bienes
objeto de la contratacién. En unidad de acto suscriben la presente acta de constatacién técnica
en las instalaciones del proveedor, a los () dias () mes del (), por una parte, el Benemérito
Cuerpo de Bomberos de Guayaquil debidamente representador por (..), calidad de
Administrador de Contrato del proceso de contratacion en el exterior No. (...) y el proveedor
(...) debidamente representado por (...), dejando constancia de que los bienes se encuentran
conforme a las especificaciones técnicas detalladas en la oferta presentada por (...), SIN
PERJUICIO de la entrega de los bienes que debera realizarse en el Puerto de Guayaquil.

POR EL BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

Nombre y Apellidos Administrador/A de Contrato

POR EL PROVEEDOR/A

Razén Social RUC: (nimero)

FORMULARIO REVISION DE DOCUMENTOS HABILITANTES — AREA REQUIRENTE

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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AREA REQUIRENTE:

FECHA DE REVISION:

OBJETO CONTRACTUAL:

No. DE PROCESO:

En la ciudad de Guayaquil, a los xx dias del mes xxx de 2026, en las instalaciones de la Direccion General de
XXxX, €l personal que suscribe la presente acta realiz6 la verificacion de los documentos habilitantes que forman
parte del expediente del proceso xxxxxx, presentados previo a la suscripcién del contrato, de acuerdo con la
siguiente descripcion:

FIRMAS DE RESPONSABILIDAD

Nombre de servidor que realizo la CARGO FIRMA
revision

DOCUMENTOS

SOLICITADOS PRESENTA NO PRESENTA CUMPLE |NO CUMPLE OBSERVACIONES

Tabla de cantidades
y Precios

Garantia técnica de
los bienes materia
del contrato

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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FORMULARIO DE REVISION DE GARANTIAS — TESORERA GENERAL

OBJETO CONTRACTUAL:

PROCESO DE SELECCION DE PROVEEDOR PARA LA ADQUISICION EN EL EXTRANJERO No. PE-BCBG-
202X-00XX.

En la ciudad de Guayaquil, a los xx dias del mes xxx de 2026, en las instalaciones de la Direccion General
Financiera, la Tesorera General de la Institucion en virtud de los establecido en el numeral 403-12 Control y
custodia de garantias de las Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Publico y de
las Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos Publicos, realizo la verificacion de Iss
polizas/ garantia bancaria que forman parte de la documentacion habilitante del proceso xxxxxx, presentadas
previo a la suscripcion del contrato, de acuerdo a la siguiente descripcion:

DOCUMENTOS VERIFICABLES CUMPLE NO OBSERVACIONES
SOLICITADOS CUMPLE

Garantia de fiel | Datos del contratista

cumplimiento del

contrato.

Datos de la entidad contratante

Objeto contractual

Ndmero de proceso

Valor de la poliza corresponde al 5% del valor
adjudicado

Plazo de la poliza

Fecha de emisién se encuentra dentro del
término para la suscripcion del contrato

Verificacion de firma electrénica

Garantia de buen uso | Datos del contratista
del anticipo.

Datos de la entidad contratante

Objeto contractual

Numero de proceso

Valor de la pdliza corresponde al porcentaje
establecido en la forma de pago del valor
adjudicado

Plazo de la pdliza

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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Fecha de emisién se encuentra dentro del
término para la suscripcion del contrato
Verificacion de firma electrénica
FIRMA DE RESPONSABILIDAD
NOMBRE CARGO FIRMA

Tesorera/o General

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
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BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

PLIEGO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE PROVEEDOR PARA LA

ADQUISICION A TRAVES DE IMPORTACION

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO No. PE-BCBG-ANO-NUMERO DE SERIE

“OBJETO DE CONTRATACION”
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SECCION |
CONVOCATORIA

El Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil invita a todos los proveedores internacionales a presentar sus
ofertas técnicas y econémicas para la en el extranjero siguiendo lo determinado en el
articulo 6 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Las directrices basicas de esta convocatoria son las siguientes:

1.

Las especificaciones técnicas estan disponibles en la pagina web del Benemérito Cuerpo de Bomberos de
Guayaquil www.bomberosguayaquil.gob.ec.

2. El presupuesto referencial para la contratacion asciende a

3. Los interesados podran formular preguntas via correo electrénico a la siguiente direccidon
compras@bomberosquayaquil.gob.ec de acuerdo al cronograma previsto en el pliego.

4. Los interesados podran enviar su oferta técnica y econémica al (correo compras@bomberosguayaquil.gob.ec
/ pagina web institucional en el siguiente link:), en el que para ser valida deberd estar firmada
electrénicamente; hasta las (hora a definir por la entidad) del dia (fecha).

5. El presente procedimiento de seleccién estard a cargo de la Comisiéon Técnica designada por la maxima
autoridad de la institucién o su delegado, hasta la recomendacién de adjudicacion o declaratoria de desierto
o cancelacion.

6. La oferta debera presentarse en doélares de los Estados Unidos de América por la totalidad del objeto de
contratacion y, deberad contener todos y cada uno de los requisitos solicitados por la entidad contratante.

7. La evaluacién de las ofertas se realizard aplicando los parametros de calificacién previstos en el pliego, y;

8. El Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil se reserva el derecho de cancelar o declarar desierto de
procedimiento de contratacién de conformidad con las causales previstas en este pliego. Estas situaciones no
daran lugar a pago de indemnizacion alguna.

(Ciudad y fecha)

FIRMA DE LA MAXIMA AUTORIDAD DE LA ENTIDAD CONTRATANTE (o su delegado)

NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
cualquier medio, excepto por y para el B.C.B.G.
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SECCION 1I
CONDICIONES GENERALES Y PARTICULARES DEL PLIEGO
2.1 AMBITO DE APLICACION

El presente procedimiento se rige por lo dispuesto en el articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica que dispone “Las contrataciones que se realicen en el extranjero se someterdn a las
disposiciones normativas legales del pais extranjero, a las prdcticas comerciales o a los modelos de negocios de
aplicacion internacional. (...) El Reglamento General a esta Ley regulard las situaciones previstas en este articulo,
con enfoque de transparencia y buen uso de los recursos publicos.”. y en el articulo 6 del Reglamento General a la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica a la que indica “Para la adquisicion de bienes, y que las
entidades contratantes vayan a importar directamente, o para la contratacion de servicios en el exterior a ejecutarse
en territorio nacional, serd necesario que la entidad realice previamente el tramite de verificacion de produccion
nacional (VPN), conforme lo dispuesto en el presente Reglamento. (...)". En consecuencia, sigue los siguientes
propésitos:

1. Tener ofertas de proveedores en el que tengan capacidad de proveer al Benemérito Cuerpo de Bomberos de
Guayaquil de los bienes objeto del contrato, segun las especificaciones técnicas previstas en este documento.

2. Realizar el procedimiento de seleccién competitivo para las adquisiciones en el extranjero; aplicando los
principios de legalidad, trato justo, participacién nacional, seguridad juridica, concurrencia, igualdad,
sostenibilidad, simplificacion, transparencia, integridad, del resultado; y, mejor valor por dinero de
conformidad con el articulo 3 de La Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Pablica, en su parte
pertinente.

1. Brindar seguridad procedimental de los procedimientos previstos en los articulos 2 de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica y 6 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica.

2.2 CRONOGRAMA

El cronograma a seguirse sera el siguiente:

Concepto Dia Hora
Fecha de publicacién
Fecha de preguntas
Fecha de respuestas y aclaraciones
Fecha limite entrega de oferta
Fecha apertura oferta técnica
Fecha estimada de Adjudicacion

2.3 PRESENTACION DE LAS OFERTAS
Idioma de la Oferta

La oferta, asi como toda la correspondencia y documentos relativos a la oferta intercambiados entre el oferente y la
entidad contratante deberan ser escritos en idioma espafol. Los documentos de soporte y material impreso que
formen parte de la oferta pueden estar en otro idioma con la condiciéon de que los archivos pertinentes estén
acompafiados de una traduccion fidedigna al idioma espafol. Para efectos de interpretacion de la oferta, dicha
traduccién prevalecera.

Vigencia de la Oferta

Las ofertas se deberan mantener validas por un periodo de hasta 90 dias a partir de la fecha limite para la
presentacion de ofertas establecida en el cronograma del pliego. Toda oferta con un periodo de validez menor sera
rechazada por la entidad contratante por incumplimiento.

Precio de la Oferta

El oferente financiara todos los costos relacionados con la preparacion y presentacion de su oferta, y el Benemérito

Cuerpo de Bomberos de Guayaquil no estarda sujeto ni serd responsable en ningln caso por dichos costos,
independientemente de la modalidad o del resultado del presente proceso de contratacion.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
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Es responsabilidad del oferente evaluar todas las condiciones que puedan afectar su oferta y la ejecucién del
contrato. Los precios ofertados por el oferente son de su exclusiva responsabilidad. Cualquier omisién se
interpretard como voluntaria y tendiente a conseguir precios que le permitan presentar una oferta mas ventajosa.

Los precios cotizados por el oferente deberdn estar en délares de los Estados Unidos de América y seran fijos
durante la ejecucién del contrato y no estardn sujetos a ninguna variaciéon por ningin motivo. Una oferta presentada
con precios ajustables no responde a lo solicitado y, en consecuencia, sera rechazada.

2.4 DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

El procedimiento para seguir se guiard por las siguientes etapas:

ETAPA

DIRECTRIZ A SEGUIR EN CADA ETAPA

A.
Convocatoria

El Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil publicara la convocatoria
prevista en la seccién | de este pliego dentro del portal de Compras Publicas

www.compraspublicas.gob.ec, en la pagina web del Benemérito Cuerpo de
Bomberos de Guayaquil www.bomberosguayaquil.gob.ec; y en medios
internacionales.

Hasta el dia sefalado, de acuerdo al cronograma previsto en el pliego, los
proveedores interesados estan en la capacidad de realizar preguntas y
solicitar aclaraciones al pliego, a través del correo electréonico
compras@bomberosguayaquil.gob.ec.

B. Etapa de
Preguntas,

Respuestas vy
Aclaraciones

La Comision Técnica designada y/o responsable , seran los encargados de
responder las preguntas y realizar las aclaraciones en el término que para el
efecto se haya establecido en el cronograma, lo cual se dejara sentado en el
acta de preguntas, respuestas y aclaraciones que se publicarda en la pagina
web www.bomberosguayaquil.gob.ec y en el portal de Compras Publicas
www.compraspublicas.gob.ec.

Una hora después del limite establecido para la presentacién de las ofertas
técnicas, se procedera a la apertura, lo cual, se dejara sentado en el acta de
apertura de oferta/ofertas técnicas y econdmicas, que se publicard en la
pagina web www.bomberosguayaquil.gob.ec.
El acta contendra la siguiente informacion:

a) Nombre de los oferentes;

b) Valor de oferta econoémica; v,

¢) Fecha y hora de presentacion de las ofertas a través del o los medios

detallados en la convocatoria del proceso

C. Apertura de
Ofertas

Las ofertas, una vez presentadas no podran modificarse, no obstante, si se
presentaren errores de forma, podran ser convalidados por el oferente a
pedido de la entidad contratante, en el término sefalado en el acta de
convalidacion, que se publicara en la pagina web
www.bomberosguayaquil.gob.ec.

D. Etapa de
Convalidacion
de Errores

Errores de forma o de naturaleza convalidable:

Se entenderan por errores de forma aquellos que no implican modificacion
alguna del contenido sustancial de la oferta, tales como errores tipograficos,
sumilla o certificacién de documentos sobre su capacidad legal, técnica o
econdmica, ilegibilidad de la informacion, contradicciones o discordancia
gue causen duda entre la informacién consignada por el participante en su
oferta y la documentacioén con la que lo respalda.

Se considera error de forma o de naturaleza convalidable, los siguientes:

1. Que la informacion documental para la verificacion de un hecho,

circunstancia o condicién haya existido con anterioridad a la fecha limite de
presentacion de las ofertas, siempre que, de cualquiera de los documentos
presentados con la oferta, conste la informacidon que se solicita convalidar.
Por lo tanto, no sera convalidable la presentacion de documentacion que
haya sido obtenida en fecha posterior a la de presentaciéon de ofertas.
De presentarse informacion sobre la convalidacién solicitada por la entidad
contratante, a través de la que pretenda acreditarse un hecho, circunstancia
o calidad cuya existencia sea posterior a la fecha limite de presentacién de
las ofertas, la misma no sera considerada.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
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Las contradicciones o discordancias establecidas entre la informacién
proporcionada por el proveedor en cualquier parte de su oferta y la
documentacién que lo respalda.

La documentacién de soporte que haya sido adjuntada en la oferta pero que
no conste expresamente sefalada en la oferta, serd analizada y evaluada para
verificar si cumple lo exigido en el pliego, y se podra pedir convalidacién de
errores en virtud de la documentacion adjunta. No sera convalidable la
presentacion de documentaciéon que haya sido obtenida en fecha posterior a
la de presentacién de ofertas.

Podra requerirse documentacion de soporte respecto de la informaciéon que
consta en la oferta y que no se encuentre respaldada. En ningln caso, los
documentos adicionales requeridos modificaran el objeto de la oferta.

Podran aclarar o ampliar una determinada condicién cuando ésta se
considere incompleta, poco clara o incluso contradictoria con respecto a otra
informaciéon dentro de la misma oferta. Esto incluye informacion detallada en
los formularios.

Podran ser considerados dentro de la etapa de convalidacién de errores los
errores aritméticos de la oferta econémica a fin de que sean corregidos por
parte del proveedor, siempre que no modifiquen el precio total de la oferta
econdmica.

E. Calificacion
de las ofertas

—_

Las ofertas seran evaluadas y calificadas utilizando las siguientes
metodologias:

Metodologia “Cumple/No Cumple.
Metodologia de "Evaluacién por Puntaje".

La evaluacion y calificacion de las ofertas quedara sentada en el acta de
calificacion, que se publicara en la pagina web
www.bomberosguayaquil.gob.ec .

La Comision Técnica y/o el responsable emitirda un informe de evaluacién de
las ofertas que contendra la recomendacién, a la maxima autoridad o su
delegado de la adjudicacién del contrato de seleccién a un determinado
oferente, por alcanzar el mayor puntaje, debiendo sefalar su pais de origen.

F. Firma de
contrato

El oferente debera presentar la documentacién habilitante solicitada
mediante oficio de notificacién de adjudicacion, quien debera remitirla via
correo electrénico al area legal, previo la firma del contrato.

Garantias:

Una vez suscrito el contrato, el contratista debera presentar las siguientes
garantias cuando aplique:

Fiel Cumplimiento del contrato
Buen uso del anticipo; v,

Las garantias y/o polizas que el oferente adjudicado presente seran
incondicionales, irrevocables y de cobro inmediato.

Las garantias deberan ser emitidas por un Banco o Aseguradora domiciliada
dentro del territorio ecuatoriano a favor del Benemérito Cuerpo de Bomberos
de Guayagquil.

2.5 DECLARATORIA DE CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO

El procedimiento se cancelard en cualquier momento entre la convocatoria y 24 horas antes de la fecha de
presentacion de las ofertas, la maxima autoridad de la entidad o su delegado podra declarar cancelado el
procedimiento, sin que dé lugar a ningun tipo de reparacién o indemnizacién mediante acto administrativo

motivado, en los siguientes casos:

De no persistir la necesidad, en cuyo caso se archivara el expediente;
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Cuando sea necesario introducir una reforma sustancial que cambie el objeto de la contratacién; en cuyo caso se
debera convocar a un nuevo procedimiento; v,
Por violacién sustancial de un procedimiento precontractual.

2.6 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCEDIMIENTO

La maxima autoridad de la entidad contratante o su delegado, declarara desierto el procedimiento de manera total
en los siguientes casos:

Por no haberse presentado oferta alguna;

Por haber sido inhabilitadas todas las ofertas o la (nica presentada, al no cumplir con todas las condiciones
solicitadas en el pliego;

Por considerarse inconvenientes para los intereses nacionales o institucionales todas las ofertas o la Unica
presentada. La declaratoria de inconveniencia debera estar sustentada en razones econémicas, técnicas o juridicas;
Si una vez adjudicado el contrato, se encontrare que existe inconsistencia, simulacién o inexactitud en la
informacién presentada por el adjudicatario, detectada por la Entidad Contratante, la maxima autoridad de ésta o
su delegado, de no existir otras ofertas calificadas que convengan técnica y econdmicamente a los intereses
nacionales o institucionales, declarara desierto el procedimiento sin perjuicio del inicio de las acciones que
correspondan en contra del adjudicatario fallido; vy,

Por no celebrarse el contrato por causas imputables al adjudicatario, siempre que no sea posible adjudicar el
contrato a otro oferente.

Una vez declarado desierto el procedimiento, la maxima autoridad o su delegado, podra disponer su archivo o su
reapertura.

La declaratoria definitiva de desierto cancelara el proceso de contratacién y por consiguiente se archivara el
expediente.

La declaratoria de desierto o cancelacién no dara lugar a ningln tipo de reparacién o indemnizacién a los oferentes.
CAUSAS DE RECHAZO DE LA OFERTA
Las ofertas seran inhabilitadas o rechazadas por algunas de las siguientes circunstancias:

Por no cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas.

La omision o incumplimiento de cualquiera de los requisitos minimos determinados por la entidad contratante bajo
la METODOLOGIA DE EVALUACION CUMPLE/NO CUMPLE.

Por presentar ofertas econédmicas en una moneda distinta a la solicitada en el pliego.

Por presentar ofertas que superen el presupuesto referencial establecido o presenten precios ajustables.

Por presentar ofertas posteriores a la hora y fecha establecida como limite para la presentaciéon de las mismas. Toda
oferta que se reciba después del plazo limite sera declarada tardia, sera rechazada y no sera objeto de evaluacién.
Si el contenido de cualquiera de los acapites de los formularios difiriere del previsto en el pliego, condicionandolo
o modificandolo, de tal forma que se alteren las condiciones contempladas para la ejecucién del contrato. De igual
forma, si se condicionara la oferta con la presentacion de cualquier documento o informacion.

Si el oferente no hubiere atendido la peticién de convalidacién, en el término fijado para el efecto y en la forma
dispuesta.

CONSORCIOS

Reglas de compromisos de consorcio. - Para la calificacion de ofertas presentadas por los compromisos de
asociacién o consorcio y/o consorcios constituidos, se seguiran las siguientes reglas:

1. Experiencia: se reconocera la sumatoria de la experiencia de cada uno de los consorciados.
2. Procurador Comun o Representante: representante que debera ser parte de los consorciados.

Compromiso de asociacion o consorcio. - En los procedimientos de contratacion en los que participe un compromiso
de asociacién o consorcio, se presentara el formato que se anexa a los pliegos, debidamente suscrito por sus
participes.

Para el caso de consorcios ya constituidos, debera presentar el documento que acredite constitucién , asi como el
documento de identificacion respectivo.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
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Formalizacion del compromiso de asociacidon o consorcio. - En el caso de resultar adjudicado en un procedimiento
de contratacién, dentro de un término no mayor a treinta (30) dias desde que la adjudicacion cause estado, los
participes formalizaran el contrato de asociacidon o consorcio para poder suscribir el contrato.

2.9. INCONSISTENCIA, SIMULACION Y/O INEXACTITUD DE LA INFORMACION

En el caso de que el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil encontrare que existe inconsistencia, simulacion o
inexactitud en la informacion presentada por el oferente, adjudicatario o contratista, la maxima autoridad de la entidad

contratante o su delegado descalificara del procedimiento de contratacién al proveedor.
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SECCION 111
ANEXO 1

ESPECIFICACIONES TECNICAS

FORMA DE PAGO:
(se detallan conforme especificaciones técnicas)
PLAZO DE ENTREGA (se detallan conforme especificaciones técnicas)

LUGAR DE ENTREGA: (se detallan conforme especificaciones técnicas)

PRESUPUESTO REFERENCIAL: (se detallan conforme especificaciones técnicas)

SECCION IV
ANEXO 2

a) METODOLOGIA DE EVALUACION CUMPLE/NO CUMPLE

De acuerdo a la naturaleza de la presente contratacion se han definidos los siguientes pardmetros que son de
cumplimiento obligatorio; el incumplimiento de cualquiera de ellos sera causal de rechazo de la oferta:

PARAMETRO DESCRIPCION

Formulario de la Oferta: Se evaluard considerando la presentacién de los
formularios del pliego, de acuerdo al siguiente detalle:

Formulario Unico de la oferta.

Formulario de tabla de precios y cantidades

Formulario De Experiencia

Formulario de Asociaciéon o Consorcio (En caso de aplicar)

ANANNRN

FORMULARIO UNICO DE
OFERTA, FORMULARIO DE| Requisitos Minimos: Como parte habilitante de la oferta, el oferente debera
EXPERIENCIA, TABLA DE | adjuntar los siguientes requisitos minimos:
PRECIOS Y CANTIDADES, Y| (se detallan conforme especificaciones técnicas)
REQUISITOS MiNIMOS

CUMPLIMIENTO DE (se detallan conforme especificaciones tecnicas).
ESPECIFICACIONES
TECNICAS

(se detallan conforme especificaciones tecnicas)
EXPERIENCIA GENERAL

(se detallan conforme especificaciones tecnicas)

EXPERIENCIA ESPECIFICA

b) METODOLOGIA DE EVALUACION POR PUNTAJE

Solo las ofertas que cumplan integramente los parametros de evaluacién determinados en la metodologia de
evaluaciéon cumple/no cumple, serdn objeto de evaluacion por puntaje.

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
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A continuacion, se describe la metodologia establecida por el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil:

PARAMETRO

VALORACION

DESCRIPCION DE LA METODOLOGIA DE EVALUACION

EXPERIENCIA
GENERAL

20 PUNTOS

No se otorgara puntaje al monto minimo de la experiencia general
(MMEG), requerida en la metodologia cumple/no cumple, por ser de
cumplimiento obligatorio.

Se otorgara un total de 20 puntos a la o las ofertas que presenten como
excedente del monto minimo de la experiencia general (EMMEG) el
monto mas alto y a las demas ofertas de forma proporcional.

El excedente del monto minimo de la experiencia general, sera calculada
de la siguiente manera:

EMMEG = MEG-MMEG

(Monto de Experiencia General presentadas por el oferente -
USD $ (Se detalla monto en numeros))
El puntaje se lo calculard en base a la siguiente formula: Puntaje =
(EMMEG/Mayor excedente presentado de experiencia general)*20
El valor total de la experiencia general que se puntuara serd hasta USD
que corresponde al valor del presupuesto

referencial del presente proceso de contratacién multiplicado por un
factor de 1.25.
Nota: En caso que las experiencias adicionales presentadas sean
mayores o iguales al presupuesto referencial multiplicado por un factor
de 1.25, se le otorgara el puntaje maximo en este parametro (no se
aplicara la férmula).
En caso de existir un solo oferente habilitado se otorgara la totalidad del
puntaje.

EXPERIENCIA
ESPECIFICA

30 PUNTOS

No se otorgard puntaje al monto minimo de la experiencia especifica
(MMEE), requerida en la metodologia cumple/no cumple, por ser de
cumplimiento obligatorio.

Se otorgara un total de 30 puntos a la o las ofertas que presenten como
excedente del monto minimo de la experiencia especifica (EMMEA),
el monto mas alto y a las demas ofertas de forma proporcional.

El excedente del monto minimo de la experiencia especifica, sera
calculada de la siguiente manera:

EMMEE = MEE-MMEE
(Monto de Experiencia Especifica presentadas por el
oferente - (Se detalla monto en nimeros))

El puntaje se lo calculara en base a la siguiente formula:

Puntaje = (EMMEE/Mayor excedente presentado de experiencia
especifica)*30

El valor total de la experiencia especifica que se puntuara sera hasta USD
$ (Se detalla monto en numeros) que corresponde al valor del
presupuesto referencial del presente proceso de contratacion
multiplicado por un factor de 1.25.

Nota: En caso de que las experiencias adicionales presentadas sean
mayores o iguales al presupuesto referencial multiplicado por un factor
de 1.25, se le otorgara el puntaje maximo en este parametro (no se
aplicara la férmula).

En caso de existir un solo oferente habilitado se otorgara la totalidad del
puntaje.

OFERTA
ECONOMICA

50 PUNTOS

La oferta econémica se evaluara aplicando un criterio simple de
proporcionalidad inversa; esto es, el mayor puntaje se otorgara a la
oferta econdmica de menor precio, y a las demas de forma inversamente
proporcional.

Oferta Econémica de = Precio menor ofertado X Calificacién Maxima
Cada oferente Precio del Oferente
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CODIGO CPC A UTILIZAR:
Se sugiere utilizar el cédigo CPC que se detalla a continuacién:

CATALOGADO

cODIGO DESCRIPCION UMBRAL

SECCION V
SUSCRIPCION DEL CONTRATO
5.1 MARCO NORMATIVO APLICABLE

De conformidad con el articulo 2 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contrataciéon Publica, estas
contrataciones que se realicen en el extranjero se someteran a las disposiciones normativas legales del pais
extranjero, a las practicas comerciales o a los modelos de negocios de aplicacién internacional.

5.2 FIRMA DEL CONTRATO

El contrato se suscribira previo la entrega de la documentacion habilitante, y debera ser suscrito por el representante
legal o Apoderado del oferente adjudicado.

Asi mismo, deberd presentar la siguiente documentacién debidamente apostillado:

Estatuto de la Sociedad o Registro de la compania o similares y de corresponder, sus modificaciones y constancia
de inscripcion en el registro correspondiente (Personas Juridicas).

Documento que acredite la representacion de la persona que suscriba la oferta en nombre del oferente
(Nombramiento del Representante Legal de la compafia o asociacion o consorcio o poder otorgado a su apoderado
voluntario).

Documento de identificacion tributaria del oferente.

Caracter de toda la Informacién y documentacion presentada: Toda la informacién y documentacién presentada
en la oferta revestira el caracter de declaracién juramentada, y el proponente debera permitir a la entidad contratante
su verificacién en cualquier momento. En caso de detectarse falsedad o adulteracién en la informacién presentada
o declaracion de incumplido con fecha posterior a la presentacion de la oferta, la contratante podra desestimar la
oferta.

La documentacién institucional puede ser presentada en copia simple; en tal caso la copia debera ser legible. Los
documentos emitidos por autoridades extranjeras deberdn presentarse legalizados por autoridad consular o, con
su respectiva apostilla o, el tramite de autenticacién pertinente.

Cuando por causas imputables al adjudicatario no se suscriba el contrato dentro del término correspondiente. De
existir ofertas habilitadas, la entidad, de convenir a sus intereses, adjudicara el contrato al oferente que hubiera
presentado la siguiente oferta de mejor costo.

5.3 GARANTIAS

Posterior a la suscripcion del contrato derivado del presente procedimiento, y en caso de que aplique, se deberan
presentar las siguientes garantias:
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5.3.1 Garantia de fiel cumplimiento del contrato se rendira por un valor igual al cinco (5%) del monto total del
mismo. Dicha garantia debera ser emitida por un Banco o Aseguradora domiciliada dentro del territorio ecuatoriano
a favor del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil.

5.3.2 Garantia de buen uso del anticipo se rendira por un valor igual al determinado y previsto en el presente
pliego, que respalde el 100% del monto a recibir por este concepto. Dicha garantia debera ser emitida por un Banco

o Aseguradora domiciliada dentro del territorio ecuatoriano a favor del Benemérito Cuerpo de Bomberos de
Guayaquil.

SECCION VI
FORMULARIO UNICO DE OFERTA, FORMULARIO DE EXPERIENCIA Y TABLA DE PRECIOS Y CANTIDADES
6.1 El oferente presentara el formulario Unico de oferta el cual debera ser debidamente completado sin alterar su
forma y no se aceptaran sustitutos. Todos los espacios en blanco deberan ser llenados con la informacion

solicitada.

El precio cotizado en el formulario (inico de oferta debera ser el precio total de la ofertay en délares de los Estados
Unidos de América.

6.2 El oferente presentard el formulario de tabla de precios y cantidades de los bienes y servicios conexos, segin
corresponda a su origen y utilizando el formulario suministrado.

Cada bien ofertado debera enumerarse y valorizarse por separado en el formulario de tabla de precios y cantidades.

Los precios cotizados para cada uno de los bienes deberan corresponder al 100% de los items listados en la Seccién
Il Anexo 1.

6.3 El oferente presentara el formulario de experiencia del oferente el cual debera ser completado sin alterar su
forma y no se aceptaran sustitutos. Se debera detallar experiencia general y especifica presentada

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
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FORMULARIO UNICO DE OFERTA
(ciudad), (fecha) de (afno)

(Nombres y Apellidos)

(Cargo)

Delegado (a) del Primer Jefe

Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil
Presente. -

De mis consideraciones:

El que suscribe, en atencion a la convocatoria efectuada por el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil
para la (“Objeto de Contratacion”) luego de examinar el pliego del presente procedimiento de seleccién de
proveedor para la adquisicion a través de importacion al presentar esta oferta por (sus propios derechos, si es
persona natural) / (representante legal o apoderado de ....... si es persona juridica), (procurador comun de..., si se
trata de asociacion o consorcio) declaro que:

1. La Unica persona o personas interesadas en esta oferta esta o estan nombradas en ella, sin que incurra en actos
de ocultamiento o simulacién con el fin de tergiversar el presente procedimiento.

2. La oferta la hago en forma independiente y sin conexién abierta u oculta con otra u otras personas, compafias o
grupos participantes en este procedimiento y, en todo aspecto, es honrada y de buena fe. Por consiguiente, aseguro
no haber vulnerado y que no vulnerara ningln principio o norma relacionada con la competencia libre, leal y justa;
asi como declara que no establecerd, concertara o coordinara directa o indirectamente, en forma explicita o en
forma oculta posturas, abstenciones o resultados con otro u otros oferentes, se consideren o no partes relacionadas
en los términos de la normativa aplicable; asi mismo, me obligo a abstenerse de acciones, omisiones, acuerdos o
practicas concertadas; y, en general, de toda conducta cuyo objeto o efecto sea impedir, restringir, falsear o
distorsionar la competencia, ya sea en la presentacion de ofertas y posturas o buscando asegurar el resultado en
beneficio propio o de otro proveedor u oferente, en este procedimiento de contratacion.

3. Al presentar esta oferta, he considerado todos los costos obligatorios que debe y deberd asumir en la ejecucion
contractual, especialmente aquellos relacionados con obligaciones sociales, laborales, de seguridad social,
ambientales y tributarias vigentes.

4. Bajo juramento declaro expresamente que no he ofrecido u ofreceré ningliin pago, préstamo o servicio ilegitimo
o prohibido por la Ley del Ecuador para servidores publicos; entretenimiento, viajes personales u obsequios, a
ningun funcionario o trabajador del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil que hubiera tenido o tenga que
ver con el presente procedimiento.

5. En caso de resultar ser el oferente ganador, manifiesto que suscribiré el contrato comprometiéndome a ejecutar
las especificaciones técnicas que ha formulado la Entidad Contratante, los mismos que declaro conocerlos y acorde
a mi oferta presentada; y en tal virtud, no podré aducir error, falencia o cualquier inconformidad, como causal para
solicitar ampliacion del plazo, contratacidon de nuevos servicios o contratos complementarios.

6. En caso de resultar ser el oferente ganador, declaro que suscribiré el contrato, respetando los siguientes acuerdos:
a. Los bienes y servicios solicitados se proveeran de acuerdo con las especificaciones técnicas previstas en la
condiciones particulares del pliego, completados con la informacion de mi oferta.

b. Se presentaran las garantias del buen uso del anticipo, fiel cumplimiento del contrato y garantias técnicas, en la
forma establecida en el pliego del proceso.

Las garantias y poélizas presentadas son incondicionales, irrevocables y de cobro inmediato.

7. La oferta técnica econdmica que presento es la siguiente:

ESPECIFICACIONES TECNICAS SOLICITADAS ESPECIFICACIONES TECNICAS OFERTADAS
POR EL BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS
DE GUAYAQUIL

Instrucciones: Instrucciones:

Completar acorde a las condiciones Completar acorde a lo que ofrezca el oferente
particulares del pleigo
En los campos que se sefale ‘POR
ESPECIFICAR el oferente debera indicar la
informacién que se solicita
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La oferta econémica propuesta asciende a USD $ délares de los Estados Unidos de
América, precio CIF GUAYAQUIL - ECUADOR (INCLUYE FLETE Y SEGURO) con entrega en el Puerto de Guayaquil.

8. Conozco y acepto que el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil se reserva el derecho de cancelar o
declarar desierto el procedimiento, si conviniere a los intereses nacionales o institucionales, sin que dicha decision
cause ningun tipo de reparaciéon o indemnizacién a mi favor.

9. Para la ejecucién de las garantias técnicas me comprometo a presentar un representante local.

10. Autorizo al Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil para que en el caso que lo requiera me notifique todo
acto de simple administraciéon, acto administrativo y comunicacién que se requiera al siguiente correo electrénico:

Nombre del oferente:

Pais:

Direccion domiciliaria:

Cédigo Postal:

Teléfono:

Correo electrénico 1 (obligatorio):
Correo electrénico 2 (opcional):

En consecuencia, me responsabilizo por la revisién oportuna e integral de(l) (los) correo(s) sefialados durante la
ejecucion del proceso de contratacion; y, por tanto, no podré alegar desconocimiento respecto de cualquier
notificacion que se realice a dichos medios.

Atentamente,

(Firma del oferente, cargo que ocupa)

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
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FORMULARIO DE TABLA DE PRECIOS Y CANTIDADES

(Nombres y Apellidos)

(Cargo)

Delegado (a) del Primer Jefe

Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil
Presente.-

De mis consideraciones:

(ciudad), (fecha) de (afno)

A continuacion, detallo los precios de los bienes ofertados, asi como los servicios conexos que corresponden al 100%

de los items listados en las condiciones particulares del pliego:

DESCRIPCION DEL BIEN O UNIDA CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
SERVICIO D UNITARI CIF
0 (OFERTA
ECONOMICA)

1
p

Subtotal uUsD$

Flete UsD$

Seguro usD$

Total Oferta Economica uUsD$

PRECIO TOTAL CIF OFERTADO: (INDICAR EN NUMEROS Y LETRAS)

Atentamente,

(Firma del oferente, cargo que ocupa)

minimos podra ser desarrollada en el formato que considere el oferente, siempre y

Recordatorio: Junto con estos formularios el oferente debera presentar todos los requisitos
minimos exigidos y los documentos solicitados para la asignacién de puntaje. Requisitos

haga constar claramente lo solicitado por el Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil.

cuando
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FORMULARIO DE EXPERIENCIA DEL OFERENTE

(Nombres y Apellidos)

(Cargo)

Delegado (a) del Primer Jefe

Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil
Presente. -

De mis consideraciones:

A continuacion, se acredita la experiencia general y especifica:

(Ciudad), (fecha) de (afio)

N° Tipo
Cliente Objeto del contrato Monto Observaciones
e del Fecha de
(descripcion de los C . h
. L. ontrato |ejecucion
bienes o servicios)
(General o
Especifica)
Atentamente,

(Firma del oferente, cargo que ocupa)

Recordatorio: Junto con este formulario el oferente debera presentar los documentos para
acreditar las experiencias generales y especificas detalladas a continuacién: copias de
contratos o copia de facturas o copia de acta de entrega recepcion definitiva

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
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MODELO DE COMPROMISO DE ASOCIACION O CONSORCIO
PROCEDIMIENTO No.: [Insertar nimero del proceso]

OBJETO DE CONTRATACION: [Insertar objeto del contrato]

Comparecen a la suscripcion del presente compromiso:

1. [Nombre del participante 1], [persona natural o representante legal de persona juridica],
debidamente representada por [Nombre del Representante], con identificacion/pasaporte No. [Niumero].

2. [Nombre del participante 2], [persona natural o representante legal de persona juridical,
debidamente representada por [Nombre del Representante], con identificacion/pasaporte No. [Niumero].

Los comparecientes, en las calidades que intervienen, con plena capacidad legal para contratar y obligarse
segun las leyes de [Nombre de pais de origen ] , acuerdan suscribir el presente Compromiso de
Asociaciéon o Consorcio para participar en el procedimiento de contratacién arriba mencionado, bajo las
siguientes clausulas:

PRIMERA: DESIGNACION DEL PROCURADOR COMUN o REPRESENTANTE : El Procurador Comuin
0 Representante de la Asociacion o Consorcio sera [Nombre ], con documento de identidad o pasaporte
No. [Nimero], de nacionalidad [Nacionalidad]. Se le faculta expresamente para representar a la asociacion
o0 consorcio dentro del presente proceso y realizar todas las gestiones necesarias ante la entidad
contratante.

SEGUNDA: APORTES DE LOS MIEMBROS EI detalle valorado de los aportes de cada uno de los
miembros es el siguiente:

. [Socio 1]: [Detallar aporte en efectivo, especie o intangibles].

. [Socio 2]: [Detallar aporte en efectivo, especie o intangibles].

TERCERA: COMPROMISOS Y OBLIGACIONES EN EJECUCION En caso de resultar adjudicatarios, los
miembros asumiran las siguientes responsabilidades:
. [Detallar obligaciones especificas de ejecucion para cada parte].

CUARTA: FORMALIZACION Y JURAMENTO Los oferentes declaran bajo juramento que, de resultar
adjudicados, formalizaran este compromiso mediante la constitucion legal de la asociacién o consorcio a
través del instrumento juridico correspondiente (escritura publica o equivalente legal en la jurisdiccion
aplicable), cumpliendo con las normativas locales e internacionales vigentes para el proceso.
QUINTA: PARTICIPACION La asociacién o consorcio esta integrado de la siguiente manera:

NG Asociados o Porcentaje de
umero . e .z

Consorciados participacion
| 1 I [Nombre del Socio 1] I [X1% |
| 2 I [Nombre del Socio 2] I [Y]1% |
| TOTAL | I 100% |

SEXTA: RESPONSABILIDAD La responsabilidad de los integrantes es solidaria e indivisible para el
cumplimiento de todas las obligaciones emanadas del procedimiento, con renuncia expresa a los beneficios
de orden y excusion.

SEPTIMA: PLAZO Este compromiso cubrira la totalidad del plazo precontractual, hasta la suscripcién del
contrato definitivo de asociacion, y se extendera por noventa (90) dias adicionales.

Atentamente,

| Asociado o consorciado 1 || Asociado o consorciado 2 |
Firma: Firma:
Nombre: [Nombre del Rep. Nombre: [Nombre del Rep.
Legall Legal]

| Domicilio: [Direccion completa] I Domicilio: [Direccién completa] |
Notificaciones: Notificaciones:
[Email/Teléfono] [Email/Teléfono]

Fecha: [Dia] de [Mes] de [Afo]

El contenido de este documento es de propiedad del B.C.B.G. y se prohibe su reproduccién, total o parcial, por
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BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL
FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930
DIRECCION GENERAL XXXXXXX XXXXXXX

Guayaquil, XX de XXXXXXXX de 20XX
Memorando No. BCBG-XX-2026-XXX-M

SOLICITUD DE REFORMA AL PLAN OPERATIVO ANUAL

Econ. Lorena Robinson Santander )
DIRECTORA GENERAL DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL

ASUNTO: Solicitud de Reforma por (indicar el motivo de la reforma) al Plan Operativo Anual
para (Nombre del requerimiento).

De mis consideraciones:

La presente gestion se realiza en cumplimiento de las atribuciones y responsabilidades
asignadas a la Direccion conforme a lo establecido en el Reglamento Organico de Gestion
Organizacional por Procesos del BCBG

Cabe indicar que el Art. 5, numeral 1 del Cédigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas
(COPFP) establece el principio de "Sujecién a la planificacion”, indicando que todo el proceso
presupuestario del Estado y de entidades publicas (programacion, formulacion, aprobacion,
ejecucion, etc.) debe alinearse con los planes de desarrollo nacional, provincial y local,
cumpliendo lo que mandan los Articulos 280 y 293 de la Constitucion, asegurando que los
recursos publicos sirvan a los objetivos de desarrollo a largo plazo. Asimismo, esta solicitud
se enmarca en la Norma de Control Interno 402-04, orientada al control y evaluacion de la
ejecucion presupuestaria por resultados.

Mediante Memorando No. 331-BCBG-DGPI-2025, la Direccion General de Planificacion
Institucional remitié el Plan Operativo Anual (POA) vigente.

Se informa que el proyecto “XXXXOOXAXXXXXXXXXXX” ya cuenta con la validacion de sus
documentos habilitantes por parte de la Direccion General de Contratacion Publica.

Por lo expuesto, se justifica la necesidad de una reforma al Plan Operativo Anual debido a:
(detallar aqui la razdn: e€j. la creaciéon de una nueva actividad, el incremento en el monto
planificado o el cambio de item presupuestario), asegurando que los recursos se empleen de
manera eficiente.

En consecuencia, solicito de la manera mas comedida proceda con el tramite de reforma al
POA, de acuerdo con el Formulario de Reforma que se adjunta a la presente comunicacion.

DIRECCION GENERAL CONTRATACION PUBLICA [Cédigo: DGCP-CP-PRO-01
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Atentamente,
ABNEGACION Y DISCIPLINA
Documento firmado electronicamente
Nombres y Apellidos
DIRECTOR GENERAL DE XXXXXXX XXXXXXX
Adjuntar:
- Documentos Habilitantes
NOMBRE
DESCRIPCION Y FIRMA
CARGO
Elaborado por: E(N:Zggge) f)

info@bomberosguayaquil.gob.ec

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930
DIRECCION GENERAL XXX XXXXXXX

Guayaquil, XX de XXXXXXXX de 20XX
Memorando No. BCBG-xxxx-2026-xxx-M
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DIRECCION GENERAL CONTRATACION PUBLICA [Cédigo: DGCP-CP-PRO-01

SOLICITUD DE CERTIFICACION PLAN OPERATIVO ANUAL

Econ. Lorena Robinson Santander )
DIRECTORA GENERAL DE PLANIFICACION INSTITUCIONAL

Asunto: “Nombre del Requerimiento General” — proceso de arrastre/nuevo en el POA 2026.

De mi consideracion:

La presente gestion se realiza en cumplimiento de las atribuciones y responsabilidades asignadas a
la Direccion conforme a lo establecido en el Reglamento Organico de Gestién Organizacional por
Procesos del BCBG

Cabe indicar que el Art. 5, numeral 1 del Cédigo Organico de Planificacién y Finanzas Publicas
(COPFP) establece el principio de "Sujecion a la planificacion"”, indicando que todo el proceso
presupuestario del Estado y de entidades publicas (programacion, formulacién, aprobacion,
ejecucion, etc.) debe alinearse con los planes de desarrollo nacional, provincial y local, cumpliendo
lo que mandan los Articulos 280 y 293 de la Constitucion, asegurando que los recursos publicos
sirvan a los objetivos de desarrollo a largo plazo. Asimismo, esta solicitud se enmarca en la Norma
de Control Interno 402-04, orientada al control y evaluacion de la ejecucion presupuestaria por
resultados.

Mediante Memorando No. 331-BCBG-DGPI-2025, la Direccion General de Planificacion Institucional
remitié el Plan Operativo Anual (POA) vigente.

Se informa que el proyecto “XXOOOOOOXXXXXXXXXX” ya cuenta con la validacion de sus
documentos habilitantes por parte de la Direccion General de Contratacion Publica.

Por lo expuesto, para dar cumplimiento a la planificacion institucional, en la cual se encuentra
aprobada la actividad (detallar nombre del requerimiento), me permito solicitar se emita, de acuerdo
con el ambito de sus funciones la certificacion al Plan Operativo Anual POA de acuerdo con el
siguiente detalle:

DIREC PROGRA PROY ACTIV REQUERI REQUERI PARTIDA PROC MONTO
CION MA ECTO IDAD MIENTO MIENTO PRESUPUE ESO CERTIFI
REQUI GENERAL ESPECIFI STARIA NUEV CADO
RENTE co oo 2026
DE
ARRA
STRE
SERVICI PGO1- GASTO PRUEB ADQUISICIO DIFUSOR 840104 ARRAS $ XXXX
(o] DE FORTALECI CORRI AS N DE CON TRE
EMERGE MIENTO ENTE HIDRA EQUIPOS MANOMETR
NCIA Y DEL ULICAS PARA os Y
RESPUE DESEMPEN PRUEBAS CATALOGO
STAS (o] DE PARA
INMEDIA OPERATIVO SISTEMAS MEDICION
TAS BOMBERIL HIDRAULICO DE
S PARA EL CAUDALES
BENEMERIT EN
O CUERPO SISTEMAS
DE HIDRAULICO
BOMBEROS S
DE
GUAYAQUIL
Atentamente,
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ABNEGACION Y DISCIPLINA
Documento firmado electréonicamente
Nombre y Apellidos
DIRECTOR GENERAL XXXXXXX XX XXX XX
Adjuntar:
-Documentos habilitantes
. NOMBRE Y
DESCRIPCION CARGO FIRMA
Elaborado por: ggggge) f)

info@bomberosguayaquil.gob.ec
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BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

FUNDADO EN 1835
DECLARADO BENEMERITO POR EL H. CONGRESO DE 1930

Guayaquil, abril 20 de 2026
Resolucién No. BCBG-CAP-2026-115-R

Ingeniera
Luz de la Torre Noriega
DIRECTORA GENERAL DE CONTRATACION PUBLICA

EN SU DESPACHO.-
De mis consideraciones:

El Comité de Administracién y Planificacién del Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil, en sesién ordinaria
celebrada el dia lunes 20 de abril de 2026, conocié el Memorando No. BCBG-DGCP-2026-00232-M de fecha 16 de abril de
2026, suscrito por usted en el cual indica que las funciones y atribuciones de la Direccién General de Contratacién
Publica se encuentra “l)Elaborar y actualizar periédicamente los manuales, instructivos y otros documentos
normativos relacionados con los procesos de contratacién de obras, adquisicién de bienes y servicios incluidos los de
consultoria aplicables en la institucién; en base a las reformas de la LOSNCP y su reglamento, asi como las resoluciones;
(ess)s

En atencién a las recomendaciones de Auditorfa y recientes reformas en la normativa de Contratacién Publica, se
elaboré el “Procedimiento para la adquisicién de bienes y servicios a través de importacién”. Este instrumento,
desarrollado en conjunto con las Direcciones involucradas, establece las directrices y actividades necesarias para que
los servidores del BCBG ejecuten importaciones directas o contrataciones de servicios en el exterior, garantizando
eficacia, eficiencia y estricto cumplimiento legal”. Por lo que, resolvié por unanimidad de sus miembros:

“CONOCER Y APROBAR EL PROCEDIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS A TRAVES DE
IMPORTACION, INSTRUMENTO DESARROLLADO EN CONJUNTO CON LAS DIRECCIONES INVOLUCRADAS, ESTABLECE
LAS DIRECTRICES Y ACTIVIDADES NECESARIAS PARA QUE LOS SERVIDORES DEL BCBG EJECUTEN IMPORTACIONES
DIRECTAS O CONTRATACIONES DE SERVICIOS EN EL EXTERIOR, GARANTIZANDO EFICACIA, EFICIENCIA Y ESTRICTO
CUMPLIMIENTO LEGAL”

Nota: Cabe precisar que tras la aprobacién del nuevo procedimiento, quedard derogado el Procedimiento para la
Contratacién de Bienes y Servicios Adquiridos en el Extranjero (P-CGCP.002-V03) actualmente vigente.

En tal virtud, sirvase disponer el cumplimiento de lo dispuesto por el mdximo Organismo de la Institucién.

Atentamente,
ABNEGACION Y DISCIPLINA

—_—

\ -
Mayor SantlagM

JEFE DE LA OCTAVA BRIGADA
ENCARGADO DE LA PRESIDENCIA DEL
COMITE DE ADMINISTRACION Y PLANIFICACION

Lo certifica.-

Abg. essa’Ochoa Moreno
SECRETARM DEL COMITE

Av. 9 de Octubre 607 y Escobedo < Telf.: 3714840 <« Casilla: 09-01-621
Guayaquil - Ecuador



